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AA))  --  PPaarraammééttrraaggeess  ddiivveerrss  
 

 1) - Commande "Exécuter" dans boite Menu Démarrer 
 

 Afin de pouvoir plus facilement installer un programme, vous avez la possibilité d'inclure 

 dans la boite de démarrage, la commande "Exécuter". 
 

 

Pour cela cliquez sur le bouton 

"Démarrer" en bas à gauche, puis 

dans la boite de démarrage qui 

s'affiche, faîtes un clic droit dans la 

zone de droite sous l'intitulé "Aide et 

support". Pour continuer, cliquez sur 

"Propriétés". 

 

Vérifiez que vous êtes bien 

dans l'onglet "Menu 

Démarrer", et cliquez sur le 

bouton "Personnaliser…" 
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Cochez la case "Commande 

Exécuter", puis cliquez sur le 

bouton "OK" pour confirmer. 

De nouveau sur le bouton 

"OK" pour quitter. 

 

 2) – Paramétrage Souris 
 

 Afin que le pointeur de la souris se positionne automatiquement sur le bouton prédéfini, dans 

 une boite de dialogue, il est nécessaire de paramétrer la souris de la manière suivante. 
 

 

Pour cela cliquez sur le bouton 

"Démarrer" en bas à gauche, 

puis dans la boite de démarrage 

qui s'affiche, cliquez sur 

"Panneau de configuration". 
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Si vous obtenez l'image 

ci-contre, cliquez sur la 

flèche à droite de la zone 

"Afficher par:" et 

choisissez de préférence, 

"Grandes icônes" 

 

Cliquez ensuite sur 

l'icône de la "Souris". 

 
 

 

Dans la boite de dialogue ci-

contre, sélectionnez l'onglet 

"Options du pointeur" et 

dans ce dernier, cochez la 

case devant "Placer 

automatiquement…..". 

Pour finir, cliquez sur le 

bouton "OK". 
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 3) – Paramétrage d'un POINT comme séparateur de décimale 
 

 Afin d'avoir directement un point comme séparateur de décimale et ainsi de pouvoir entrer ces 

 valeurs, uniquement à partir du pavé numérique, il faut effectuer le paramétrage suivant. 
 

 

Pour cela cliquez sur le bouton 

"Démarrer" en bas à gauche. 

Dans la boite de démarrage qui 

s'affiche, cliquez sur "Panneau 

de configuration". 

 

 

Cliquez ensuite 

sur "Région et 

langue". 
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Dans l'onglet "Formats", 

cliquez sur le bouton 

"Paramètres 

supplémentaires…". 

 
 

 

Dans l'onglet "Nombres", 

cliquez dans la zone à droite 

de "Symbole décimal" et 

remplacer la "Virgule" par 

un "Point". Cliquez ensuite 

sur l'onglet "Symbole 

monétaire", pour avoir 

l'image de la page suivante. 
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Dans cet onglet, faites la 

même opération que 

précédemment dans la 

zone "Symbole décimal". 

Pour finir cliquez sur le 

bouton "OK". 

 
 

BB))  ––  WWiinnddoowwss  UUppddaattee  
 

 Il est absolument nécessaire de laisser la mise à jour de votre système s'effectuer via le logiciel 

 "Windows Update". En effet dans la majorité des cas les mises à jour concernent des 

 corrections relatives à des défauts de sécurité. Vous pouvez effectuer cette mise à jour également 

 de la manière suivante. 
 

 

Pour cela cliquez sur le bouton 

"Démarrer" en bas à gauche. 

Dans la boite de démarrage qui 

s'affiche, cliquez sur 

"Panneau de configuration". 
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Cliquez ensuite sur 

"Windows Update". 

 

 

Vous pouvez 

cliquer sur le 

nombre des mises 

à jour pour voir 

ces dernières 

 

Cliquez à 

présent sur le 

bouton 

"OK". 
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Cliquez à présent sur le 

bouton "Installer les 

mises à jour", afin de 

lancer la procédure. 

 

 

Vous pouvez voir la progression 

du "Téléchargement". 

 

Puis vous apercevez 

la progression de 

"L'Installation des 

mises à jour…". 
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Avant de cliquez sur 

le bouton 

"Redémarrer 

maintenant", 

vérifiez bien que tous 

vos travaux sont 

sauvegardés et que 

vos programmes sont 

fermés. 

 

 Laissez à présent, la procédure de fermeture s'effectuer et surtout n'arrêter pas votre ordinateur. 

 Vous obtenez un message durant l'arrêt vous informant de la "Configuration des mises à jour" 

 et au redémarrage, vous obtenez également un premier message de "Préparation de la 

 configuration de Windows" puis un second vous indiquant "Configuration des Mises à jour 

 de Windows" avec le pourcentage de progression. 
 

 

Après un certain temps vous pouvez 

voir en bas à droite s'afficher le 

message ci-contre. 

 

CC))  ––  IInnssttaallllaattiioonn  dd''uunn  llooggiicciieell  AAnnttiivviirruuss  
 

 ATTENTION: vous ne devez jamais installer deux logiciels Antivirus sur votre ordinateur. Si vous 

 souhaitez changer de logiciel il vous faudra au préalable désinstaller celui dont vous ne voulez plus 

 avant d'en installer un nouveau. Pour cette désinstallation voir le chapitre 3 
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 1) – Recherche sur Internet 
 

 Effectuez la recherche au moyen du moteur de recherche "Google". 
 

 

Tapez dans la zone de 

recherche le nom du 

logiciel que vous 

souhaitez installer. 

Dans la liste qui 

apparaît, privilégiez le 

site du fabricant. Dans 

notre cas nous 

cliquerons sur "AVAST 

2014". 

 

Dans la page suivante nous 

avons trois choix possibles. Le 

premier "Avast Free" c'est-à-

dire "Gratuit". les deux autres 

possibilités sont payantes, après 

un essai de 30 jours. Dans notre 

cas nous cliquerons sur 

"Télécharger" dans la première 

colonne. 
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Après un certain temps s'affiche 

la boite ci-contre, où vous 

cliquerez sur le bouton 

"Enregistrer le fichier". 

 

 

Si vous utilisez Mozilla Firefox, vous 

obtenez en fin de téléchargement, en 

haut et à droite l'apparition temporaire 

d'une flèche verte vous indiquant que 

l'enregistrement est terminé. 

 

Si vous cliquez à présent sur la 

flèche, vous avez le nom du 

fichier téléchargé. Si vous 

voulez connaitre le répertoire 

dans lequel ce dernier est situé, 

il vous faut effectuer un clic 

droit sur le nom du fichier et de 

cliquer sur l'option "Ouvrir le 

dossier…." 
 

 

 

Dans notre cas le fichier 

est contenu dans le 

dossier "Copy" situé sur 

le disque "D:". 
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 2) – Installer un Antivirus 
 

 

Vous pouvez à présent 

cliquer sur le bouton 

"Démarrer", puis sur 

"Exécuter". (Voir chapitre 

A). Cliquez ensuite sur le 

bouton "Parcourir…" 

pour chercher le fichier que 

nous avons téléchargé. 

 

 

Si nous allons dans le 

dossier "Copy" sur le 

disque "D:", nous voyons 

notre fichier. Sélectionnez-

le, puis cliquez sur le 

bouton "Ouvrir". 

 

 

Cliquez à présent sur le 

bouton "OK" dans la boite 

de dialogue ci-contre, afin 

de lancer le processus 

d'installation. 
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Cliquez à présent sur le 

bouton "Exécuter" pour 

effectuer l'installation de ce 

programme. Suivre les 

instructions spécifiques à 

chaque logiciel que vous 

voulez installer. 

 

 3) – Désinstaller un Antivirus 
 

 Avant d'effectuer cette opération, vous devez vous rendre sur le site du fabricant de l'antivirus 

 que vous souhaitez désinstaller, afin de télécharger le programme qui effectuera correctement 

 et entièrement cette désinstallation. Vous ne devez pas passer par le panneau de configuration 

 et le choix "programmes et fonctionnalités". 
 

 Dans notre cas nous rechercherons l'utilitaire de désinstallation avec Google. 
 

 

Il suffit de taper 

"Désinstaller 

Avast" pour avoir 

directement le lien 

d'accès. 

 

 En cliquant sur le lien, vous obtenez les instructions nécessaires à cette désinstallation et 

 également le lien vous permettant de télécharger l'utilitaire "avastclear.exe". 
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 Pour le téléchargement de cet utilitaire, suivre la même procédure que celle utilisée aux chapitres 

 précédents. 

 

DD))  ––  IInnssttaallllaattiioonn  ddee  pprrooggrraammmmeess  
 

 1) – Téléchargement depuis Internet 
 

 Afin de pouvoir plus facilement installer un programme, vous avez la possibilité d'inclure 

 dans votre recherche le système d'exploitation par exemple "pour Windows 7 64 bits". 
 

 Effectuez la recherche au moyen du moteur de recherche "Google". 
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Tapez dans la zone de 

recherche le nom du 

logiciel que vous 

souhaitez installer. 

Dans la liste qui 

apparaît, nous 

choisirons le site 

"www.clubic.com". 

 

Dans la page suivante nous 

cliquerons sur le bouton 

"Télécharger". 

 
 

 

Après un certain temps s'affiche 

la boite ci-contre, où vous 

cliquerez sur le bouton 

"Enregistrer le fichier". 
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Si vous utilisez Mozilla Firefox, vous 

obtenez en fin de téléchargement, en 

haut et à droite l'apparition temporaire 

d'une flèche verte vous indiquant que 

l'enregistrement est terminé. 

 

Si vous cliquez à présent sur la 

flèche, vous avez le nom du 

fichier téléchargé. Si vous 

voulez connaitre le répertoire 

dans lequel ce dernier est situé, 

il vous faut effectuer un clic 

droit sur le nom du fichier et de 

cliquer sur l'option "Ouvrir le 

dossier…." 
 

 

 

Dans notre cas le 

fichier est contenu 

dans le dossier 

"Téléchargement"  

 

 2) – Installer un programme 
 

 

Vous pouvez à présent 

cliquez sur le bouton 

"Démarrer", puis sur 

"Exécuter". (Voir chapitre 

A). Cliquez ensuite sur le 

bouton "Parcourir…" 

pour chercher le fichier que 

nous avons téléchargé. 
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Si nous allons dans le 

dossier 

"Téléchargement", nous 

voyons notre fichier. 

Sélectionnez-le, puis 

cliquez sur le bouton 

"Ouvrir". 

 

 

Cliquez à présent sur le 

bouton "OK" dans la boite 

de dialogue ci-contre, afin 

de lancer le processus 

d'installation. 

 

 

Cliquez à présent sur le 

bouton "Exécuter" pour 

effectuer l'installation de ce 

programme. Suivre les 

instructions spécifiques à 

chaque logiciel que vous 

voulez installer. 

 

 Toutes les étapes qui vont suivre sont différentes d'un logiciel à un autre. Par contre dans tous 

 les cas, vous devez procéder méthodiquement en lisant bien les différentes boites de dialogues 

 qui s'affichent et bien penser à cocher ou décocher les paramètres qui ne vous conviennent pas et 

 surtout ceux qui vous demandent l'installation de logiciel supplémentaires qui ne font pas parties 

 de ce que vous voulez installer. (Exemple: les barres d'outils, Google Chrome, etc.). 
 

 Je vous conseille, si la proposition vous en est faite, de passer par l'installation "Personnalisée" 

 ou "Expert" et de bien lire ensuite les choix possibles. Ne modifiez surtout pas le dossier où sera 

 installé votre programme. 
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Modifiez la langue 

proposée en cliquant sur la 

petite flèche à droite de la 

zone"Select your 

language" et cliquez sur 

"Français". Pour 

continuer, cliquez sur le 

bouton "Next". 

 

 

Vous voyez à présent, la 

boite de dialogue en 

Français. Pour continuer, 

cliquez sur le bouton 

"Suivant". 

 

A ce niveau ne laissez 

coché, que la première 

ainsi que les deux 

dernières options. Pour 

continuer, cliquez sur le 

bouton "Suivant". 
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Comme vous ne souhaitez 

installer que le logiciel 

"CCleaner", ôtez les coches 

devant les deux cases vous 

proposant l'installation de 

Google Chrome et de la barre 

d'outils de Google. Pour 

continuer, cliquez sur le 

bouton "Installer". 

 

Patientez pendant la 

durée de l'installation. 

Vous voyez du reste la 

progression de cette 

dernière. 

 
 

 

Vous pouvez ôtez la coche 

devant la case "Voir les notes 

de version" et cliquer sur le 

bouton "Fermer". Cela va 

entrainer l'ouverture du 

programme. Pour son utilisation 

voir mon tuto nommé 

"Utilisation de CCleaner". 
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 3) – Mise à jour d'un programme 
 

 Si automatiquement un logiciel vous propose une "Mise à jour", il est conseillé de la faire. 

 Cela vous permet d'avoir un logiciel au niveau maximum et dans bien des cas il renforce la 

 sécurité du programme. Si cette mise à jour n'est pas automatique, périodiquement faite cette 

 recherche en cliquant en général sur "Aide", "?", "Info" ou tout lien permettant une 

 "Recherche de Mise à jour". 
 

 

De temps en temps vous 

pouvez cliquez sur le lien 

"Rechercher une mise à 

jour…". Dans ce cas le 

programme se connectera 

directement sur le site du 

fabricant et vous informera 

des éventuelles mises à 

jour. 

 

 

Afin de conserver 

la gratuité de votre 

logiciel, cliquez 

sur le bouton "No 

thanks". 
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Dans l'écran suivant, 

regardez la première 

colonne qui est bien la 

version "Free" (gratuite), 

et dans le bas de cette 

colonne, cliquez sur un des 

liens proposé. Nous 

choisirons dans notre cas 

"Prirform.com" lequel 

est le fabricant de ce 

logiciel. 

 

 Suivez ensuite la procédure d'installation donnée par le logiciel. Pour ce programme CCleaner, 

 suivez la procédure d'installation décrite au paragraphe C chapitres 1 et 2. 

 

EE))  ––  DDééssiinnssttaallllaattiioonn  ddee  pprrooggrraammmmeess  
 

 La désinstallation de tous les logiciels (autres que les antivirus) doit s'effectuer de la façon 

 décrite ci-dessous et surtout pas, en supprimant le dossier contenant le programme. 
 

 

Pour cela cliquez sur le bouton 

"Démarrer" en bas à gauche, 

puis dans la boite de démarrage 

qui s'affiche, cliquez sur 

"Panneau de configuration". 
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Cliquez ensuite sur 

l'icône "Programmes et 

fonctionnalités". 

 
 

 

Dans la liste des 

programmes qui s'affiche, 

sélectionnez celui que 

vous souhaitez ôter, puis 

cliquez sur 

"Désinstaller/Modifier". 

 

Suivez ensuite la procédure 

demandée par le 

programme. Dans notre cas, 

nous cliquons sur le bouton 

"Suivant". 
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Cliquez ensuite sur le bouton 

"Désinstaller". 

 

 

Vous pouvez voir la progression 

de cette désinstallation. Attendez 

la fin de cette dernière. 

 

 

A la fin de cette procédure 

vous obtenez la boite ci-

contre. Cliquez sur le bouton 

"Fermer", pour terminer. 

Fermer enfin le panneau de 

configuration. 

 

 


