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A) - LISTE de CHOIX

1) - Création d'une liste de choix avec Validation de donnée

Afin de ne pas avoir a chaque saisie a taper le numéro du code postal, nous pouvons créer une liste
reprenant tous les codes postaux que nous pouvons avoir besoin et cela dans un onglet que nous appellerons
par exemple ""Donnée’’. Double cliquez sur le nom de cette nouvelle feuille et renommez-la *'Donnée™".

Vous pouvez entrer les codes postaux en colonne A et les villes correspondantes dans la colonne B
comme le montre l'image de la page suivante.

11 44000 NANTES 24000
12 44115 BASSE GOULAINE 44115
13 44116 HAUTE GOULAINE o 44116
14 44120 VERTOU Sélectionnez 44120
P umsnnee | mweosk |3
17 44190 GORGES codes postaux 44140
18 44230 SAINT SEBASTIEN comme le montre jj;gg
19 44400 REZE I'image de droite 44400
20 44690 CHATEAU THEBAUD

21 44840 LES SORINIERES 44690
27 44840

Il faut ensuite donner un nom a cette - .
zone, en selectionnant l'onglet %

= UtiliserDsFormule ~

"Formules™, puis dans la zone Cectionnaiie
""Noms définis™, cliquez sur lI'option de noms
""Définir un nom".

B Depuis sélection

Noms definis

( Nouveau nom IM’
Nom : cP Dans la boite de dialogue qui
Zone : Classeur - s'affiche, indiquez dans la zone
Copgeiace : . ""Nom"', le nom que vous
donnez a cette sélection. Par
exemple donnez le nom "CP".
o L Cliguez sur le bouton ""OK™
Faitréférence d: | _ponnéelsasii:sas2t E3) pour continuer.
| OK | { Annuler }

Nous pouvons a présent créer la liste déroulante pour les cellules correspondantes au champ "'CP"".
Pour cela, sélectionnez I'ensemble des cellules du champ ""CP"", puis cliquez sur l'onglet ""Données", et dans
la zone "'Outils de données' cliquez sur I'option ""Validation des données"".
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) 2 ) |

Options | Message de saisie | Alerte derreur |

Validation des données

Critéres de validation

Dans la zone "Autoriser™,
Autoriser : .- ll H o "
e [=] [ tgnorer sivide choisir I'option *"Liste" et
s [¥] Liste déroulante dans la cellule danS |a zone "'Source" SaiSir
""=CP"" et cocher I'option
Source : . . .
—cp &= "Appliquer ces modifications
aux cellules....". Cliquez sur
le bouton ""OK"* pour finir.

Effacer toutI | oK ] l Annuler ‘

A présent, lorsque vous cliquez sur la fleche noire a I'extrémite d'une cellule du champ "'CP", vous

pouvez choisir le code postal en cliquant sur celui que vous désirez. De cette maniere ce code s'affichera dans
la cellule.

2) - Fonction RECHERCHEY() pour le champ Ville

Afin de lier le Code Postal que nous pouvons choisir, grace a la liste de choix, nous devons insérer
dans la fonction RECHERCHE() dans les cellules du champ **Ville™, ce qui nous permettra d'obtenir
automatiquement la ville correspondante au Code Postal. Sa syntaxe est la suivante:

RECHERCHE(Valeur_cherché;Base_de_recherche;Valeur_trouvée)
Dans notre exemple cela donnera :
RECHERCHE(D3;Donnée!$A$11:$B%$21;Donnée!$B$11:$B$21)

Si nous detaillons cette formule, nous commencons par donner la valeur recherchée en D3, puis a
indiquer la base de recherche que nous avons mise dans lI'onglet "Donneée!"". La base va de la cellule A1l
jusqu'a la cellule B21. Pour éviter, lors de la copie de cette formule dans les cellules situées sous la cellule
D3, de s'incrémenter, nous avons bloqué la colonne et la ligne avec le signe $.

A B <. A =SD9="""" RECHERCHE(D9 Donnée!SAS11 38321, DonnéelSBS11.38521))
11 44000 NANTES D . - ‘ ) 5
12 44115 BASSE GOULAINE 2012
13 44116 HAUTE GOULAINE CcP J Téléphone
14 44120 VERTOU 42840 1 LES ™ 02.41.43.44.60
15 44121 SAINT FIACRE 44120 VERTOU 02.30.31.32.23
16 44140 MONTBERT 44115 BASSE GOULAINE 02-31-33.36-30 |
17 44190 GORGES 44120 VERTOU 02.50.51.52.53
18 44230 SAINT SEBASTIEN 44120 VERTOU 02-51-5 5
19 44400 REZE 44 1_1'_[ MONTBERT : 02-43-44.4

i 44120 VERTOU 02-36-1

20 44690 CHATEAU THEBAUD 24121 AT FIACRE 09.4
21 44840 LES SOR'N'ERES 44000 NANTES 02.75-76

La valeur qui doit étre trouvée, est dans la zone ""B11 jusqu'a B21". Comme ci-dessus, nous avons
bloqué la colonne et la ligne.
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Afin d'éviter que des valeurs Zéro apparaissent lorsque la cellule du Code Postal est vide, nous
combinons notre fonction RECHERCHE() avec la fonction SI() dont la syntaxe est la suivante:

- SI(Valeur_testé;Valeur_si_vrai;Valeur_si_faux)

Dans notre cas nous testons la valeur contenue dans la cellule D3. S'il n'y a rien (**'"), nous
indiquons la ""Valeur_si_vrai' avec également les guillemets accolés (**'*), sinon, nous mettons I'ensemble
de la syntaxe de la fonction RECHERCHE(). Cela nous donne bien la syntaxe compléte

=SI(D3=""";""";RECHERCHE(D3;Donnée!$A$11:$B$21;Donnée!$B$11:$B$21))

Attention: lorsque vous copiez la formule dans les cellules du dessous, faites attention de bien
passer par le ""Collage Spécial™ et ensuite choisir l'option ""Formule', afin de ne copier que les formules.

3) - Mise en forme conditionnelle

Si nous souhaitons mettre en évidence certaines valeurs, nous pouvons avoir recours a "‘une mise en
forme conditionnelle™. Dans notre exemple, nous souhaitons mettre en écriture ""Rouge la ville de
"VERTOU". Pour cela, selectionnons en premier lieu la colonne contenant les villes.

B 7 = =]
-2 =5 "] > | B
Mise en forme |Mettre sous forme Styles de | Insérer
conditionnelle » de tableau ~ cellules = >
. , . ' —i l Régles de mise en surbrillance des cellules »
Puis sélectionnez l'onglet ==l
"Accue”" et dans Ia z0ne —%-lj_(i_l Régles des valeurs plus/moins élevées 4

"'Style™, et cliquez sur la fleche
en bas de I'icone ""Mise en
forme conditionnelle™, et dans
le menu qui s'affiche, cliquez
sur "Nouvelle régle...".

Barres de données >

Nuances de couleurs >

eux d'icones 4

([

2" Nouvelle régle...
L2 Effacer les régles »

)
H5] Geérer les régles..,
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Nouvelle régle de mise en forme s ol

Sélectionnez un type de régle :

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliquer une mise en forme uniquement aux celules qui contiennent

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons
» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de |a régle :

Dans la premiere zone,
choisir ""Appliquer
une...qui contiennent"’,
puis dans la zone
"Appliguer une mise en
forme ...contenant'
choisir dans la 1% colonne
"Texte spécifique", puis

Appliquer une mise en forme uniq t aux cellules cont: t: -
Texte spécifigue | |contenant [=] |verTou =] dans la 2™ colonne
"'contenant™ et enfin dans
~— Sans mise en forme Fr— la 3°™ colonne taper le nom
qui sera mis en forme, soit
I Lo J [ amie ][] gans notre cas "VERTOU™.
[ Format de cellule - 2
[ Nombre | Police | Bordure | Rempissage |
Pour appliquez un style a Police : Sty Taille
cette valeur, cliquez sur | raiflique
le bouton "Format..." ol o o 1S :

afin de choisir la mise en
forme que nous voulons
donner & cette valeur.
Choisissons par exemple
la mise en "'Gras
Italique™ et un texte en
couleur ""Rouge"". Pour

finir, cliquez sur le barré,
bouton ""OK™. Effacer
[ OK ] | Annuler I

Soulignement :

Attributs
[&] Barré

Exposant AaBbCcYyZz

Dans le format conditionnel vous pouvez choisir un style de police, un souligné, une couleur et le style

Nous voyons a présent notre commune affichée en Rouge et en Gras et Italique.

CP Ville
44840 LES SORINIERES
44120 VERTOU
44115 BASSE GOULAINE
44120 VERTOU
44120 VERTOU

4) - Mise en forme conditionnelle en utilisant une formule

Pour mettre en évidence certaines valeurs répondant a plusieurs criteres, nous pouvons avoir recours
a ""'une mise en forme conditionnelle™ avec application d'une ""Formule’. Dans I'exemple ci-apres, nous
souhaitons mettre en fond ""Rose'" I'ensemble des informations relatives a un adhérent, mais transformer
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cette couleur en **Vert™ lorsque la personne a réglée sa cotisation. Pour cela, sélectionnons en premier lieu
I'ensemble des colonnes et des lignes contenant les informations des adhérents (A3:F57).

Puis sélectionnez l'onglet
""Accueil™ et dans la zone
"Style™, cliquez sur la fleche
en bas de l'icone ""Mise en
forme conditionnelle™. Dans
le menu qui s'affiche, cliquez
sur "Nouvelle régle...".

Mise en forme |Mettre sous forme Styles de
de tableau v

conditionnelle »
5
=y {

Barres de données

Nuances de couleurs

=
=
= l Jeux d'icones

{2]" Nouvelle régle...

25 Effacer les régles

=

Gérer les regles..,

—-it Régles de mise en surbrillance des cellules »
=>

] .. o
Régles des valeurs plus/moins élevées >
o] Beo plus/;

=y i |
~m

.‘:gd ==
Insérer

cellules = X

=

Medifier la régle de mise en forme

B S |

Sélectionnez un type de régle :

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliquer une mize en forme uniguement aux valeurs uniques ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

=ET(SA3<>";8M3<="P")

Apercu :

Format...

AaBbCcYy7Zz

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie :

i
1

i

l

OK

l| Annuler |

Dans la premiere zone, choisir
""Utiliser une formule...", puis
dans la zone "*Appliquer une
mise en forme aux valeurs...",
nous devons entrer la formule
répondant a nos souhaits. Soit,
tant que A3 est différent de vide
ET que N3 est différent de P,
nous mettons la zone A3 a F57
sur fond Rose. La formule est
donc
=ET($A3<>""";$N3<>""P")
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m—

Format de cellule

D S w—

B

| MNombre | Police | Bordure |

Couleur d'arri

Pour appliquez ensuite le

ére-plan :

Aucune couleur

style a cette valeur, cliquez S EEEEEE
sur le bouton "Format..." : O
afin de choisir la couleur EEE
de fond que nous voulons SEEESESEEEERm
. PEEEEEEEEN
donner a cette valeur.
.. (N EEEEN
Choisissons
Motifs et textures... ] [gutres couleurs...

"Remplissage", puis la
couleur ""Rose"". Pour
finir, cliquez sur le bouton
"OK™.

Couleur de motif :

=]
=]

Autornatique
Style de motif :

|
||
||
||
||
||
||
I | apercu
[
H
L
||
||
||
||

Il nous faut maintenant répondre a la deuxieme condition qui est: Si N3=P mettre le fond en Vert.
Pour cela dans la zone **Style™, cliquez sur la fleche en bas de l'icdne "*Mise en forme conditionnelle™, et
dans le menu qui s'affiche, cliquez sur "Nouvelle régle..." .

Maodifier la régle de mise en forme

[E2R=C)

Sélectionnez un type de régle :

» Metire en forme toutes les cellules d'apres leur valeur

» Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou aux

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

doublons

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
=ET(SA3<>";8N3="p") 3
Apercu: AaBbCcYyZz
[ OK. ] [ Annuler
— ———

Dans la premiere zone, choisir
""Utiliser une formule...", puis
dans la zone "*Appliquer une
mise en forme aux valeurs...",
entrez la formule répondant a
nos souhaits. Soit tant que A3
est différent de vide ET que N3
est égal a P, nous mettons la
zone A3 a F57 sur fond Vert. La
formule est donc
=ET($A3<>""";$N3="P")
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rFurmat de cellule l : I I l é
| MNombre | Palice | Bordure |
Couleur d'arrigre-plan : Couleur de motif :
Puis appliquez ensuite le Aucuine couleur Automatique -]
. Style de motif :
style a cette valeur, en S EEEEEE B
cliquant sur le bouton | - ()
"Format..." afin de i EEE
choisir la couleur de fond | SEEESESEEEERm
. | AFEEEEEEEERN
que nous voulons donner a
.. || H B EEEEN
cette valeur. Choisissons ||
"Remplissage" pUiS Ia [ [Motifs et textures... ] [gutres couleurs...
n " M M l
couleur **Vert". Pour finir, | Apercu
cliquez sur le bouton i
IIOKII. l
L
.
[
i oK ] [ Annuler l
Initiation - 2013
Nom Prénom Adresse CP Ville Reégié
DUPONT Jean 44120 VERTOU
ROBIN Marcel 44000 NANTES
:rGestlonnalre des regles de mise en forme cond'rllonnelle m ui_hj
Afficher les régles de mise en forme pour @ | Sdechion actusile El
= Nouvele régle. .. ] l = b Modifier la régle... ] l % Supprimer |a régle ] B Le réSUItat eSt montré
Regle (appliquée dans l'ordre indigué)  Format S'applique a Interrompre si Vrai * sur Illmage Cl-Contre
Formule : =ET(§A3<>"3éN3=... ~ AaBbCcYyZz | =saszsFes7
Formule : =ET(843< =™ 8N3<... AaBbCcYyZz | =sas3sresy

l [ Fermer

3

—
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B) - Tableaux Croisés Dynamiques

Ce sont des outils d'analyse trés performants. Ils permettent, a partir d'une base de données
comportant des Chiffres, Formules et Textes de comparer et de calculer toutes sortes d'éléments.

1) — Avec filtre mais sans calcul spécifique

La base que nous souhaitons traiter en Tableau Croisé Dynamique est montrée dans le tableau
ci-dessous, dans lequel nous n'avons aucune formule; autre que la Somme.

A B C D E F

1

2 Produits Mois Agences Qté Vendue |Montant Total H.T.
3 DVD Janvier Lyaon 1234 12340
4 DVD Février Lyon 2342 23420
5 DVD Mars Lyon 2234 22340
6 DVD Janvier Paris 543 543
7 DVD Février Paris 234 2340
8 DVD Mars Paris 2222 22220
9 DVD Janvier Bordeaux 4332 43320
10 DVD Février Bordeaux 2345 234350
11 DVD Mars Bordeaux 1234 12340
12 | [(CD-ROM Janvier Lyon 2345 16415
13 | [CD-ROM Février Lyan 4543 31801
14 | (CD-ROM Mars Lyaon 2343 16401
15 CD-ROM Janvier Paris 2222 15554
16 | [CD-ROM Février Paris 1234 8638
17 | [CD-ROM Mars Paris 5324 37268
18 CD-ROM Janvier Bordeaux 2324 16268
19 | (CD-ROM Février Bordeaux 123 861
20 CD-ROM Mars Bordeaux 1244 8708
21 CD-Rewrite [Janvier Lyan 445 890
22 | |CD-Rewrite |Février Lyon 565 1130
23 | [CD-Rewrite |Mars Lyon 434 868
24 | |CD-Rewrite |Janvier Paris 345 690
25 CD-Rewrite |Feévrier Paris 334 668
26 | [CD-Rewrite |Mars Paris 236 472
27 | |CD-Rewrite |Janvier Bordeaux 456 912
28 CD-Rewrite |Feévrier Bordeaux 259 518
29 | |CD-Rewrite |Mars Bordeaux 842 1684
Pour créer un Tableau croisé s l’emun

dynamique, cliquez sur lI'onglet Q
Insertion™, puts dans la zone ThbiCroiséDynamique fTableau
"Tableaux", cliquez sur l'icbne ¥
"Tbl Croisé Dynamique". Uil
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Vous obtenez la boite de dialogue
suivante dans laquelle, vous devez
indiquer la plage ou est située
cette base de données. Si vous ne
connaissez pas ces coordonnées,
cliquez sur la case située en bout
de la zone ""Plage™, vous obtenez
une seconde boite de dialogue.

|

Créer un tableau croisé dynamique

-2 l-&l‘

Choisissez les données 3 analyser
@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage :

Utiliser une source de données externes

Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

9 Nouvelle feuille de calcul
Feuille de calcul existante

[ Emplacement : | Tableau CroisélsHs25 &
| OK | I Annuler
|
A B C D E F
1
2 Produits Mois Agences Qté Vendue |Montant Total H.T.
3 DVD Janvier Lyon 1234 12340
4 DVD L cyriar | yinn IIAD 23420
5 DVD Créer un tableau croisé dynamique @I&J 22340
? 338 Tableau_Croisé! $BS82: SF529 E 22 :g
Dans cette nouvelle boite s IDVD AT sy 52220
de dia|ogue représentée sur 9 DVD Janvier Bordeaux 4332 43320
N 10 DVD Février Bordeaux 2345 23450
la droite, vous pouvez 11 [DVD Mars Bordeaux 1234 12340
définir a l'aide de la souris 12 CD-ROM Janvier Lyon 2345 16415
L ' 13| JCD-ROM Février Lyon 4543 31801
la base de données a 14 [CD-ROM _ |Mars Lyon 2343 16401
oA . 16 | [CD-ROM Février Paris 1234 8638
sur l'icbne située a 17 | }CD-ROM Mars Paris 5324 37268
I'extrém roite. V. 18 CD-ROM Janvier Bordeaux 2324 16268
extre e\d 0 teA ous 19 | }CD-ROM Février Bordeaux 123 861
revenez a la boite de 20 {CDROM _ |Mars Bordeaux 1244 8708
: AP 21 CD-Rewrite |Janvier Lyon 445 890
dlalogue precedente. 22 | tCD-Rewrite |Février Lyon 565 1130
23 | [CD-Rewrite |Mars Lyon 434 568
24 CD-Rewrite | Janvier Paris 345 690
25 CD-Rewrite  |Février Paris 334 668
26 CD-Rewrite |Mars Paris 236 472
27 CD-Rewrite | Janvier Bordeaux 456 912
28 CD-Rewrite |Février Bordeaux 259 518
29 CD-Rewrite |Mars Bordeaux 842 1684
Créer un tableau croisé dynamique l_}_J@ ) |

Cliquez sur ""Nouvelle feuille
de calcul™ et pour finir sur le
bouton "OK™.

Choisissez les données 3 analyser
@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage : | Tableau_Croisé!$BS$2:$F$29

Utiliser une source de données externes

Choisissez 'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamigue

© iNouvelle feuille de calcul:

_ Feuille de calcul existante

Emplacement : | Tableau Croise!§Hs25

=
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Vous obtenez une nouvelle feuille remplie comme montré sur I'image ci-dessous.

A B C D E F G H | J H
; Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥ X
3 Chuoisissez les champs & indure dans le .
Tl rapport :
5 [CIPraduits
6 [IMoais
7 ["|Agences
3 [C1Qté vendue
0 [IMontant Total H.T.
11
12
13 Faites glisser les champs dans les zones voulues
14 d-dessous:
15 “F Filtre du rapport T Etiquettes de colon...
:]]E {7 Etiguettes de lignes Z  Valeurs
:113 [ Différer la mise & jour de la dispo...
| A B C D E F G
; IIENTRRTE Liste de champs de tableau croisé dynamique * X
3 I ([ Chuoisissez les champs & indure dans le f_H_EI -
4 rapport :
5 [T|Produits P
. i | Moi
Nous cliquons sur le 7 o L
) []Agences =
champ ""Mois™" et nous g [F]Qté Vendue
le plagons dans la zone |10 [Montant Tatal H.T. =
" z H 11
Deposer Cham ps fl Itre 12 Faites glisser les champs dans les zones voulues
" ci-dessous:
de rapport ' ::3_ “W" Filtre du rapport “H Etiquettes de colon...
15 | Mois = o] |
16 i Etiquettes de lignes % Valeurs
1; | | | |
19 [ Différer la mise & jour de la dispo...
20
A B C D E F G H
; lois |(Tous)  ~| Liste de champs de tableau croisé dynamique  + X
3 | l-'\gences - Choisissez les champs & inclure dans le I__L'—a -
4 Bordeaux  Lyon Paris [| rapeort:
2 [CProduits -
: B Mois
Nous cliquons sur le - i
" " [/|Agences E
champ ""Agence"" et 3 [F]Qté Vendue
nous le plagons dans | 4g [[Montant Total H.T. X
""MNHA 11
la zone Deposer 12 Faites glisser les champs dans les zones voulues
champs de colonne™. |12 TEELE )
14 " Filtre du rapport ] Etiguettes de colon...
15 Mais A | | | Agences Tl b= |
16 14 Etiquettes de lignes E  \Valeurs
il | | | |
18
19 [ pifférer la mise & jour de la dispo...
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A B C D E F G H
; Wois |Tous) |~ Liste de champs de tableau croisé dynamigue * X
3| Agences | v Choisissez les champs & indure dans le _-1j -
4 |Produits |~ |Bordeaux___Lyon Paris | rapeort: =
5 |CD-Rewrite | Produits -
H 6 CD-ROM i
Nous cliquons sur le : oI Mois
" - 7 L J/|Agences E
champ ""Produits™ et S Total général Oté Vendue
nous le placons dans |+ Mentant Total H.T. =
TNA 1
Ia Zone Deposer 12 Faites glisser les champs dans les zones voulues
- " ci-dessous:
13 z
Champs de Ilgne ’ 14 “ Filtre du rapport 1] Etiquettes de colon...
15 Mais i | Angences * |-
16 14 Etiquettes de lignes E  Valeurs
1; Produits b
19 Différer la mise & jour de la dispo...
20
1 HMois A |[TOUSB} | c D E Liste de champs de tableau croisé dynamique  + X
fl v
2 Choisissez les champs & indure dans le _—1j -
3 |Somme de Montant Total H.]lAgences| » rapport : =
. 4 Produits - |Bordeaux  Lyon Paris Total général (7] produits P
Nous C||quon3 sur le 5 |CD-Rewrite 3114 2888 1830 7832 |
" 6 |CD-ROM 25837 64617 61460 151914 L
champ ""Montant 7 DVD 79110 58100 25103  162313| [V/Agences £
| " 8 |Total général 102061 125605 883093]  322060| |[C]Qt Vendue
Total H.-T." et 9 7| Montant Total H.T. ~
10
nous Ie plagons dans 1; Faites glisser les champs dans les zones voulues
RA d-dessous:
la zone Deposer 13_ ' Filtre du rapport ] Etiguettes de colon...
Champs de Valeur". 15 Mois v | - | | Agences | =
16 {4 Etiquettes de lignes % Valeurs
1; Produits ¥ - | Somme de Mon.., ¥ | -
19 Différer |a mise a jour de |a dispo...
20 — e

2) — Sans filtre mais avec calcul spécifique

La base que nous souhaitons traiter en Tableau Croisé Dynamique est montrée ci-dessous.

. A B C D E
2 Noms Points Reprises Séries |
3 LARG J Bernard 111 3 18
4 GREL Florent 37 18 5
5 LARG J Bernard 113 18 16
6 MORIC Jean 45 18 19
7 LER Patrick 17 19 4
8 CHAC Marc 17 22 3
9 BOUR Paul 34 23 5
10 | |LEGR Denis 36 23 5
11 | |HER Pascale 44 23 10
12 | |LARG J Bernard 113 23 20
13 | |FORT Hubert 21 24 3
14 | |OLIV Claude 32 24 8
15 | |FORT Hubert 35 25 5
16 | [JAM Guillaume 26 25 )
17 | |DAV Emile 49 25 8
18 RICH Dominigue a0 25 10
19 | |LER Patrick 15 26 2
20 | |[FORT Hubert 34 26 8
21 | |BOUR Paul 68 26 9
22 | |LARG J Bernard a7 26 20
23 RICH Dominigue 15 28 2
24 | |BIS Gérard 21 28 3
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, ., Accueil Insertion
Pour créer un Tableau croisé
- . f ac—l w
dynamique, cliquez sur lI'onglet % =
Insertion™, pl_'“S dans la _ZOAne TbiCroiséDynamique fTableau
"Tableaux™, cliquez sur l'icone %
"Tbl Croisé Dynamique™. Ui
Créer un tableau croisé dynamique IM‘
Choisissez les données 3 analyser
Vous obtenez la boite de dialogue @) Sélectionner un tableau ou une plage
suivante dans laquelle, vous devez Tableau/Plage :
indiquer la p|age ol est située () Utiliser une source de données externes

cette base de données. Si vous ne |
connaissez pas ces coordonnées, |
cliquez sur la case située en bout || ‘
de la zone **Plage”, vous obtenez | e

une seconde boite de dialogue.

Choisissez 'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

| 1 Feuille de calcul existante

f Emplacement : | Tableau Croise!sHs25 = Al
| OK | | Annuler
§ A
A B C D E
D lle bof 2 Noms Points Reprises Séries
ans cette nouvelle bolte |5~ ARG ) Bemard 111 3 18
de dialogue représentée sur | 4 |GREL Florent 37 18 5
: 5 LARG J Bernard 113 18 16
i I? (:jr(?ltf),-VOUS pouvez_ 6 MORIC Jean 45 18 19
deflnlr a I alde de Ia, SOl‘J“S, I Créer un tableau croisé dynamigue ‘ - l T I 4
la base de données a 8 — 1 3
. .. . 9 Resultat! $B62: 864146 = | I 5
traiter. Pour finir cliquez ___ —
10 — y | 5
sur l'icone située a 11 | [HER Pascale 44 23 10
, A . 12  |LARG J Bernard 113 23 20
| extreme\dr0|te.AV0us 13| [EBRT vbar 51 54 3
revenez a la boite de 14 | |OLIV Claude 32 24 8
dialogue précédente. 15 |FORT Hubert 22 22 2
16 | [JAM Guillaume 26 25 5
17 | |DAV Emile 49 25 8
r = <
Créer un tableau croisé dynamique c{ - @iﬁj
Choisissez les données 3 analyser
@ Sélectionner un tableau ou une plage
TableaujPlage : |Resultat!$B$2:$E$146 =

() Utiliser une source de données externes

Cliquez sur ""Nouvelle feuille
de calcul™ et pour finir sur le
bouton "OK".

Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

@) iNouvelle feuille de calcul:

| Feuille de calcul existante

Emplacement : 2| |
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Vous obtenez une nouvelle feuille remplie comme montré sur I'image ci-dessous.

A B C D E F G
; Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥ X J
3 I ,l Choisissez les champs & incure dans le
rapport :
4
[Mams
5 [CPoints
8] ["|Reprises
7 [Cséries
8
9
Faites glisser les champs dans les zones voulues
10 d-dessous:
1 “W Filtre du rapport i Etiguettes de colon...
12 | | | |
13 1] Etiquettes de lignes E  Valeurs
14 | | | |
15 [ Différer la mize & jour de la dispo...
16
Al B | C D E
1
2
3 |N0m5 - Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥ X
4 AUGI georges Chuoisissez les champs & indure dans le -
5 BAH Gérard rapport :
Nous cliquonssurle | 6 |BIS Gérard ;‘;:t':
" " 7 BLET Michel
champ ""Noms"" et i
P & |BOMP Paul ElReprises
nous le plagons dans | g BOUR Michel [series
la zone ""Déposer 10 |BOUR Paul
cham ps de |igne" . 11 CHAC Marc Faites glisser les champs dans les zones voulues
12 |COE Marcel o desous: - et
13 COUG Claude |\{ Filtre du rapport | | Etiquettes de colon... |
14 |COUT André — _
15 DAV Emile 1] Etiquettes de lignes : | |Z Valeurs |
16 DOUS Michel L oms, —
17 EAUV Michel [7] Différer la mise & jour de la dispo...

X o il B Y [
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Nous cliquons sur le
champ ""Points™ et
nous le plagons dans
la zone "'Déposer
champs de colonne™.
Nous effectuons la
méme chose pour les
champs ""Reprises' et
"Séries".

A B C D E

1

2 |Données

3 Noms - |[Somme de Points |Somme de Reprises Somme de Séries
4 AUGI georges 264 189 33
5 BAH Gérard Liste de champs de tableau croisé dynamique * X 5
6 BIS Gérard Choisissez les champs & indure dans le T - 20
7 |BLET Michel rapport = 30
8 BOMP Paul J|Noms 40
9 BOUR Michel /| Points 16
10 BOUR Paul v R":Ffrises 79
11 |CHAC Marc /|5eries 29
12 COE Marcel otes dlccer loe chamns danc | 23
13 COUG Claude G%E:ng::er es champs dans les zones voulues 4
14 COUT Andre “" Filtre du rapport 5 FEtiquettes de colon... 5
15 DAV Emile ¥ Valeurs - 40
16 DOUS Michel 25
17 FAUV Michel 1] Etiquettes de lignes % Valeurs 38
1 S EORE[ ||':||Ubert Mams ~ Somme de Points ¥ | = 3?

orent Somme de Rep... ¥ =

20 | |GRO Christian SiFfirer bo mise 3 our de o di 7
21 GUlB Jean /) TEr |la MISE & Jour de |a dispo... 43

Nous obtenons Automatiquement, la somme des Points, Reprises et séries pour chacun des joueurs.
Dans notre cas, nous ne voulons pas la somme du champ "'Séries, mais seulement la série Maximum

Pour cela il nous faut cliquer dans la 29| |EX Format de celluie
cellule marquée "'Somme de séries"" 175 Format de nombre...
de fai lic droit sur cette WL (A Actualiser
et de faire un clic su . mps de tableau cre :
ceIIuI_e. Dan§ le menu contextuel qui- Lo 4o oc s indure d Trier 8
s'affiche, cliquez sur ""Parametres D5 | Siiiriins < Samine g Senes 4
des champs de valeurs...". Synthétiser les valeurs par 4
=3 Afficher les valeurs >

D | E | F

de Regrises !Snmmn dn CArinc I

189 =3 Copier

')_.ﬂ Parametres des champs de valeurs...

Options du tableau croisé dynamique...
br les champs dans le!

Z Masquer Ia liste de champs
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Dans la boite de dialogue qui
apparait, cliquez sur "*"Max"" et
validez en cliquant sur le
bouton "OK"'. Vous voyez
s'afficher dans la colonne
""Series™ la valeur la plus
grande.

Pour cela, cliquez sur
I'onglet *Ouitils de |

tableau croisé ]

dynamique™ si celui-ci
n'apparait pas, puis

Options
il
i)

Données

s —

Paramétres des champs de valeurs

Nom de |a source : Séries

Nom personnalisé : | Max de Séries

Synthése des valeurs par | Afficher les valeurs 1

Résumer le champ de valeur par

Choisissez le type de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer
données du champ sélectionné

Somme
Nombre B

MoEenne {
Min
Produit >

>

[BTTH

Format de nombre

Creation

iser Changer la source
de données ~ 4 ‘i

T i) =] Resumer les valeurs par o 3

{ (1 [t v |05 ==
—"‘{j/ J{\L AAQ 1%| AfTicher es vaigurs n-'l—z' Wife
Effacer Sélectionner Déplacer |e tableau Graphique croisé Outil

croisé dynamique | Lia] Champs, éléments et jeux v

Actions

dynamique

Champ calculé..,

dans la zone
""Calculs™, cliquez sur
""Champs, éléments et G
jeux" et enfin cliquez

sur ""*Champ

calculé...".

QOrdre de résolution...

[i§ Liste des formules

Dans la boite ci-contre, indiquez
dans la zone "*"Nom :** le nom du
nouveau champ, puis cliquez
dans la zone ""Formule™ et
effacez la valeur 0" qui s'y
trouve. Ensuite, sélectionnez le
champ qui servira dans notre
calcul, soit ""Points™ et validez

en cliguant sur ""Insérer un
champ™.

4 _— =
Insertion d'un champ calculé g_\ M
Nom : Moyenne E] Ajouter
Formule: =
Champs :
Noms -
Points | ,
Reprises
Séries |
i
OK ] l Fermer ]
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Faite suivre le nom du champ
par "'/** puis sélectionnez l'autre
champ de calcul, soit
""Reprises™ et validez en
cliquant sur **Insérer un
champ™.

Pour finir, cliquez sur le bouton
"OK" et vous voyez apparaitre
la zone de calcul souhaite.

Nom :

Formule :

Champs :

Moyenne

=APoints/

Noms
Points

Séries

r( —————
Insertion d'un champ calculé i M

=) e ]

b Séries |Somme de Moyenne

33
]
20

1.396825397
1.344827586
0.771428571

PO —
d =

Nom :

Formule :

Champs :
T
Points
Reprises
Séries
Moyenne

Moyenne

=Points /Reprises

[ECRE=

=] [ todfer ]
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Pour modifier le

nombre de décimale de

Somme de Moyenne

ce champ, sélectionnez 1.396825397

1 2440075086

le nom de celui-ci, puis

faite un clic droit de la

souris et choisissez p .-

] R Nom personnalisé ; Sg

I'option ""Paramétres -
des champs de

valeurs...". Ensuite

cliquez sur le bouton

Nom de la source : Mo

Synthése des valeurs

Résumer le champ/|

Choisissez le type de
données du champ sé

"Format de nombre" mombre
IMgienne
et dans le masque e
suivant choisissez le |Produit

format voulu. Ici 3
décimales et cliquez 2
fois sur ""OK"* pour

Format de nombre

Nombre |

- p————
Paramétres des chamJ Format de cellule 1

SR

Catégorie :
Standard
Nombre
Monétaire
Comptabilité
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Sdentifique
Texte
Spécial
Personnalisée

La catégorie Nombre est utilisée pour I'affichage général des nombres. Les catégories Monétaire et
Comptabilité offrent des formatages spédialisés pour des valeurs monétaires.

Nombre de décimales :

Exemple

Somme de Moyenne

- -
&) =

[] Utiliser le séparateur de milliers ()

Nombres négatifs :

.

1234.210
-1234.210
-1234.210

confirmez.

Nous souhaitons maintenant effectuer le calcul nous donnant le nouveau handicap. Pour cela nous

devons entrer la formule (Moyenne*30)+12.

Pour cela, cliquez
sur I'onglet "*Ouitils
de tableau croisé

dynamique™ si ]
celui-ci n'apparait
pas, puis dans la

al
L)
iser Changer la source
de données ~

i¢, i
\/ ‘ W
Effacer Sélectionner Déplacer le tableau |
croisé dynamique

v

v

Actions

7. SO s i

@ i
ni’j wife

Champ calculé..,

Données
zone ""Calculs",
cliquez sur
""Champs, éléments G

et jeux™ et enfin
cliquez sur
"Champ

Ordre de résolution...

[i§ Liste des formules

f_jz;] Champs, éléments et jeux v

Graphique croisé Outil
dynamique .

calculé...".
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Y- e —— —
Insertion d'un champ calculé } @&J
Dans la boite ci-contre, Nom : Handicap =]
indiquez dans la zone ""Nom :** Formule : | = (Moyenne™30)+12 '
le nom du nouveau champ,
puis cliquez dans la zone Champs :
"Formule™ et effacez la valeur oms, i
""0"" qui s'y trouve. Ensuite, gggg:es
sélectionnez le champ qui enne
servira dans notre calcul, soit
"(Moyenne*30)+12" et
validez en cliquant sur "OK". | | nsérerun champ |
g F
U» l ] [ ermer ]Jl
|  e— S =
F G H | K
Pour modifier le
nombre de décimale de |
h ‘lecti Somme de Moyenne |
ce champ, sélectionnez 1396825307
le nom de celui-ci, puis - 1244007524 —————
. . . p Paramétres des champ] Format de cellule l M
faite un clic droit de la v
. .. Nom de la source : Moy
souris et choisissez =
l'option ""Paramétres SO O | Gt
op oymthese des valewrs] | | [St2nderd ExemD|Ed
e Somme de Moyenne
des champs de_ Résumer e champ| || "onere e
valeurs...". Ensuite Choisissez le type de Date Hombxe de décmales : = '
. > . Hi ’1 e - .
CllqueZ sur Ie bOU ton données du champ s Pss:ceentage || Utiliser Ifa se.parateur de milliers ) “
(1] [1] Nombre ;raectgg @qu?fbéi
dentifique
Fotr;nat (I:ie nombre oyeme e Lz
eldans le masque ok Personnalisée [Bops
. . . Produi _| [-1234.210
suivant choisissez le et |
1 La catégorie Nombi t utilisé I'affich: Enéral d bres. L tégories Monétaire et
fo_rmat VOU'U-_ Ici 0 CompRakits offTent des formatages ity soir des vleFs morktresy
décimales et cliquez 2 = -
fois sur ""OK"* pour 1.232628
confirmez. 1.1764703 ok | [ Amuer |
B T D E G
1
2 [Données |
3 [Noms - |Somme de Points Somme de Reprises Somme de Séries Somme de Moyenne Somme de Handicapll
4 |AUGI georges 264 189 33 1.397 54
Le résultat 5 |BAH Gérard 39 29 5 1.345 52
. 6 BIS Gérard 135 175 20 0.771 35
est celui de 7 BLET Michel 197 226 30 0.872 38
i i 8 |BOMP Paul 212 84 40 2524 88
limage ci 9 |BOUR Michel 74 65 16 1138 46
contre. 10 |BOUR Paul 466 230 79 2026 73
11 | CHAC Marc 212 220 29 0.964 41
12 | COE Marcel 142 155 23 0.916 39
13 | COUG Claude 40 46 4 0.870 38
14 | COUT André 30 30 5 1.000 42
15 | DAV Emile 310 248 40 1.250 50

ExcelPerformance2_2007.doc

44120 - VERTOU

Page: 19/29




BITSCH | Perrecriomnremenr £xcel - 2

C) - Les Audits

Ce sont des outils qui vous permettent de cerner les problémes de vos feuilles de calcul. Par exemple,
la valeur affichée dans une cellule peut étre le résultat d'une formule ou étre utilisée par une formule qui
engendre un résultat erroné. Les commandes d'audit affichent sous forme graphique (analysent) les relations
entre les cellules et les formules a l'aide de "*fleches d'audit™. Lorsque vous auditez une feuille de calcul,
vous pouvez analyser les antécédents (les cellules qui fournissent des données a une cellule déterminée) ou
les dépendants (les cellules qui dépendent de la valeur d'une cellule donnée).

1) - Les Antecédents

Pour afficher les cellules Antécédentes dans la syntaxe de la formule contenue dans une cellule,
dans notre exemple cellule M17, que nous avons sélectionnée au préalable.

Nous devons sélectionner I'onglet
"Formules™, puis dans la zone ""Audit de
formules™, cliquez sur l'icbne ""Repérer les
antécédents'. Nous obtenons la référence
des cellules utilisées dans cette formule.

Oy R - S
3,‘.='Repererles antecedents g2 Afficher les formules

=+ Repérer les dépendants "* Vérification des erreurs ~

“/, Supprimer les fléches ~ {_Q Evaluation de formule

Audit de formules

M17 - £ =SI(M$3=0" ":SOMME(M$3:M$5)-SOMME (M$6:M$16))

A B K L M N 0
1 Compte en SEPTEMBRE| OCTOBRE | NOVEMBRE | DECEMBRE |TOTAL des RECETTES
2 Euro € 2010 2010 2010 2010 2010
3 Salaire du Mois . 0.00
4 Entrée d'Argent . 0.00
5 Solde Mois Précédent 0.00 0.00
& Achat Divers _ 0.00
7 Achat Alimentaire _ 0.00
8 Achat pour la Maison _ 0.00
9 Assurance Maisaon _ 0.00
10 Assurance Voiture _ 0.00
11 Banque, CanalSatellite, Etc... _ 0.00
12 Caisse Epargne / LEF _ 0.00
13 Eau _ 0.00
14 Electricite _ 0.00
15 Taxe dHabitation _ 0.00
16 Téléphone, Internet ADSL 0.00
17 SOLDE du MOIS | TOTAL DEPENSES

Pour effacer cette ligne avec le repére des cellules, cliquer sur l'icbne ""Supprimer les fleches',
située en dessous.
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2) - Les Dépendants

Pour afficher les cellules Dépendantes dans la syntaxe de la formule contenue dans une cellule,
dans notre exemple cellule M17, nous devons au préalable sélectionner cette cellule.

Nous devons apres selectionner l'onglet
"Formules™, puis dans la zone ""Audit de
formules™, cliquer sur l'icbne ""Repérer
les dépendants'*. Nous obtenons la
référence des cellules utilisées dans cette

J, , . v «
+.2 Repérer les antécédents W4 Afficher les formules

Al ’ »
=% Repérer les dépendants

< Supprimer les fleches ~

1> Vérification des erreurs ~
(£ Evaluation de formule

Audit de formules

formule.
M17 - A | =5I(M$3=0;"";SOMME(M$3:M$5)-SOMME(MEE:ME16))
A B K L M N 0

1 Compte en SEPTEMBRE| OCTOBRE | NOVEMBRE | DECEMBRE |TOTAL des RECETTES
2 Euro € 2010 2010 2010 2010 2010

3 Salaire du Mois 0.00
4 Entrée d'Argent 0.00
5 Solde Mois Précédent d 0.00 0.00
6 Achat Divers 0.00
T Achat Alimentaire 0.00
B8 Achat pour la Maison 0.00
9 Assurance Maison 0.00
10 Assurance Voiture 0.00
11 Banque, CanalSatellite, Etc... 0.00
12 Caisse Epargne / LEP 0.00
13 Eau 0.00
14 Electricité 0.00
15 Taxe dHabitation 0.00
16 Téléphone, Internet ADSL 0.00
17 SOLDE du MOIS ‘ | TOTAL DEPENSES

Pour effacer cette ligne avec le repére des cellules, cliquer sur l'icbne "'Supprimer les fleches"

située en dessous.

3) - Les Erreurs

Lorsqu'une cellule vous renvoie une erreur,

vous pouvez grace a la fonction ""Repérer

une erreur™, voir les cellules utilisées dans

la formule contenant cette erreur Pour y
accéder, nous devons sélectionner I'onglet
"Formules™, puis dans la zone ""Audit de

formules™, cliquer sur I'icbne ""Vérification

des erreurs'". Sélectionnez dans le menu
I'option ""Repérer des erreurs.

==

%33 Repérer les antécédents Afficher les formules
=% Repérer les dépendants

|4
R_rrr r &
@Verlflcatlon des erreursl'l A=
—

«fa Supprimer les fléches ~ | «f»  Vérification des erreurs...

Aut <i» Repérer une erreur
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05 . £« | =SI(OU($0$3=""$N5="")""$0$3+$0$4+$N5)
A B K L M N 0

1 Compte en SEPTEMBRE| OCTOBRE | NOVEMBRE | DECEMBRE TOTAL des RECETTES
2 Euro € 2010 2010 2010 2010 2010

3 Salaire du Mois 0.00
4 Entrée d'Argent I 0.00
5 Solde Mois Précédent i — 4 #VALEUR!||
6 Achat Divers 0.00]
7 Achat Alimentaire 0.00 |
8 Achat pour la Maison 0.00
5 Assurance Maison 0.00)
10 Assurance Vaoiture 0.00 |
11 Banque, CanalSatellite, Etc... 0.00
12 Caisse Epargne / LEF 0.00 |
13 Eau 0.00
14 Electricité 0.00)
15 Taxe d'Habitation 0.00 |
16 Téléphone, Internet ADSL 0.00
17 SOLDE du MOIS TOTAL DEPENSES |

Dans le cas ci-dessus, si nous remplacons les Guillemets avec un espace entre eux par des Guillemets
SANS Espace, nous ne recevons plus l'erreur #VALEUR!

D) - PREPARATION d'UN FILTRE ELABORE

1) - Création de la BASE de DONNEES

Créer une base de données sous Excel ou Importer une base d'un autre programme sous Excel en
respectant les principes suivants:
a) Ne pas masquer de colonne dans la base de donnée
b) Ne pas mettre de donnée comprenant des espaces dans le champ (Ex ST 002156222).
¢) Nommer chaque Colonne par un nom significatif
d) Si I'on veut ajouter un enregistrement a la base de donnée il faut le faire en insérant une ou
plusieurs ligne(s) dans la base existante, car la base est définie par un nom avec I'étendue de

celle-ci.
A B C D E F

1 Initiation - 2012

2 Nom || Prénonm- Adresse -| CP[- Ville -| Téléphone -
3 |BLAN™ Jeanne 12 Rue des Tulipes 44840 LES SORINIERES 02-41-43-44-89
4 |BOUCH™ Chantal 18 Rue des Quches 44120 VERTOU 02-30-31-32-33
5 |BOUCH™™ Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
6 |CANDE™ Marie Rose |60 Rue Hamelin 44115 BASSE GOULAINE 02-31-33-36-39
7 |CH™ Jacqueline Rue du Clos du Coteau 44000 NANTES 02-75-76-78-79
8 |DAN*= Yann 12 Rue des Tulipes 44120 VERTOQU 02-50-51-52-53
9 |GLO™ Annick 5 Rue de la Brose 44140 MONTBERT 02-43-44-45-46
10 |[MAR*™ Paul 8 Rue Aristide Briand 44120 VERTOQU 02-36-37-38-39
11 [ROY™ Colette 3 Rue du Patis la Bouteillerie 44121 SAINT FIACRE 02-44-46-48-50

2) - Définir le Nom de la BASE de DONNEES

Sélectionner I'ensemble de la Base de Données en se placant sur la 1

ere

cellule en Haut a Gauche et

ensuite taper sur Ctrl + *, Cela a pour but de sélectionner directement I'ensemble de ce tableau. Choisir
ensuite l'onglet ""Formules™, puis dans la zone "*"Noms définis*, cliquez sur **Définir un nom".
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m Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
o ;‘_, — A - . e £ 4o Repér
fx z @ @ @ —l @ M mm EJ} M‘ =% Repér
Insérer une Somme DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Flus de Gestionnaire I
fonction automatique ~ - - - - - référence * trigonométrie = fonctions = de noms B Depuis sélection S Suppl
Bibliotheque de fondions Noms définis
DSEEY- ¢ dBRAE -
Zone_d_impressian - J | ="Initiation - "&Donnéel$A%7
A B C D E F
| Initiation - 2012 |
2 Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
3 |BLAN™ Jeanne 12 Rue des Tulipes 44840 LES SORINIERES 02-41-43-44-89
4 |BOUCH™™ Chantal 18 Rue des Ouches 44120 VERTOU 02-30-31-32-33
5 |BOUCH** Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
6 |CANDE™™ Marie Rose |60 Rue Hamelin 44115 BASSE GOULAINE 02-31-33-36-39
7 |CH** Jacqueline Rue du Clos du Coteau 44000 NANTES 02-75-76-78-79
8 |DANT™** Yann 12 Rue des Tulipes 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
9 |GLO™ Annick 5 Rue de la Brose 44140 MONTBERT 02-43-44-45-46
10 |MAR*™™* Paul 8 Rue Avristide Briand 44120 VERTOU 02-36-37-38-39
11 |ROY™ Colette 3 Rue du Patis la Bouteillerie 44121 SAINT FIACRE 02-44-46-48-50

=

Nouveau nom

| D |3

Nom : base_de_donnée
Dans la boite de dialogue qui o Classeur I~
Commentaire :

apparait, donnez comme nom
"Base_de_donnée™ en
respectant I'orthographe et
cliquer sur ""OK".

Fait référence 3 :

3) - Création de la ZONE CRITERE

Pour créer cette zone il est préférable, afin d'éviter toutes erreurs possibles, de Copier le nom des
champs de la Base de Donnée (A2:G2) vers la cellule K2:P2 située a droite de la base de donnee. De cette
facon il n'y a aucun risque que les noms des champs soient orthographiés différemment.

K

L

M

N

O

H Nom

Prénom

Adresse

CP

Ville

Téléphone |

ExcelPerformance2_2007.doc

44120 - VERTOU

Page : 23/29




BITSCH | Perrecriomnremenr £xcel - 2

4) - Définir le Nom de la ZONE CRITERE

Sélectionnez I'ensemble de la
Zone Critére en se placant sur
la 1% ceIIuIe_en Haut a G 3 Smseabeie s, Bt oo
Gauche et ensuite taper sur (O P | Gt T | SOt B R P
Ctrl + *. Cela & pour but de SNSRI gy o o
sélectionner directement

I'ensemble de ce tableau " . M N o P
(K2:P3). Choisir ensuite
l'onglet ""Formules™, puis | Nom | Prénom | Adresse| cP | Ville |Téléphone
dans la zone ""Noms définis"' |I l|
cliquez sur *'Définir un
nom"'.
f Nouveau nom |ﬂi—l‘
Nom : Critéres
Zong : Classeur E]

Donner comme nom "Criteres" Commentaire :
en respectant I'orthographe et
cliquer sur ""OK"',

Faitréférence d: | _pnitiation! 6K$2: 6P %3 (B3]

K| | Annuler

5) - Création de la ZONE EXTRACTION

Pour créer cette zone il est préférable, afin d'éviter toutes erreurs possibles, de Copier le nom des
champs de la Base de Donnée (A2:F2) vers la cellule K8 située a droite de la base de donnée. De cette fagon il
n'y a aucun risque que les noms des champs soient différents.

K L M N 0 P
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone

Choisir ensuite l'onglet ""Formules™, puis dans la zone ""Noms définis'* cliquez sur "*Définir un
nom"* pour la zone K8:P8.
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=

Nouveau nom | 7 -53-1‘
Nom : Extraction
Zong : Classeur EI
Donner cor_nme nom Canns e
"Extraction" en
respectant l'orthographe et
cliquer sur ""OK".
Faitréférence : | _1nitiation! $k$8:$P$3 E3
b0k | | Annuer |

E) - LANCEMENT d'un FILTRE ELABORE

1) - Filtre élaboré avec un seul critere de recherche

Par Exemple nous devons rechercher tous les Codes Postaux "*44140™. Dans la zone "'Criteres"
(K2:P8), entrez sous la zone ""CP"" le code postal **44140™ et confirmer par Entrer.

K L M N 0 P
H Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone m
44140

Se positionner au début de notre
base de données (A2) puis choisir | B

1 " Anc!! 1 Filtrer : i
l'onglet Données™", puis dans la
zone ""Trier et filtre™ cliquez sur pp—

Trieretf

7

"Avancé..."

2 |
Filtre avancé L‘_J@ S
Action
Nous obtenons alors la boite de ) Filtrer I liste sur place
dialogue ""Filtre avancé™ sur la ©) Copier vers un autre emplacement
zone "'Base_de_données". Il faut Plages : B
dans cette boite de dialogue cliquer Zone de critéres : E3
sur l'option ""Copier vers un autre Copier dans : E3
emplacement™. ["] Extraction sans doublon
[ OK ] [ Annuler I
L |
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<
o " I =
Se placer dans la zone ""Plages” et | 2" un nom
sélectionner celle-ci, puis appuyez Coller un nom
. [Base de donnée >
sur la touche F3 pour voir Criteres
~ A H Critéres
apparaitre la fenétre ci-contre. Extracton
Cliquez sur le nom Exyan
""Base_de_donnée" qui correspond )
a la plage de recherche et cliquez
sur ""OK". [ OK J [ Annuler
Filtre avancé (24 & | rColler un nom @I-‘;_hﬂ
Avec la touche Tabulation se Action Caler. o 7o
" *) Filtrer la liste sur place Base_de_donnée -
placer sur la zone *"Zone de =R Criteres
A ract cdlogti B G o th aive et
criteres™, sélectionner la plage — Extraction
Plages : Base_de_donnée IE] Excraire
et appuyer sur la touche F3. s )
. . “ Zone de citéres : [ﬁl
Cllq_uez sur le nom C?rlteres S et & v
qui correspond au critére de —
. o " ["] Extraction sans doublon oK ] l o
recherche et cliquez sur "OK"'.
[ OK ] [ Annuler l J - I
) Filtre avancé [? I ‘VCoIIer un nom ]M
Avec la touche Tabulation se ;
" . Action Coller un nom
placer sur la zone ""Copier ) Bitrer Ia bste sir place Base_de_donnée
dans™ et sélectionner la plage, ® Copier vers un autre emplacement i
; . = Extracton |
puis appuyer sur la touche F3. Plages : Base_de_donnée (%] (| | [Extrare
C|iquez sur le nom Zone de critéres : | Critéres li]
"Extraction" qui correspond & | | Copier dans: E3) .
la zone devant recevoir le [ Extraction sans doublon ok | [ Annuer
résultat de la recherche. [ok ][ Amner |
Filtre avancé M
Lorsque nous cliquons sur ""OK™, s
nous langons la recherche par le %) Fitrer fa liste sur place
filtre élaboré et nous obtenons @ Copier vers un autre emplacement
I'écran ci-dessous qui a extrait les || Plages: Base_de_donnée [
caractéristiques de tous les Zone de critéres : | Critéres E3
enregistrements de la base de Copier dans : | Extraction .3
donnée ayant le code postal "] Extraction sans doublon
"'44140" comme CP. [ ok | [ Amner |
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K L M N 0 P
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone ﬂ
44140
Nom | Prénom | Adresse CP Ville | Téléphone ‘
GLO™* Annick 5RuedelaBrl 44140 MONTBERT [ 02-43-44-45-46

2) - Filtre élaboré avec deux criteres de recherche

Par Exemple nous devons rechercher tous les Prénoms **Jeanne’* dont le ""*CP™* est plus grand que
44100. Dans la zone ""Critéres" (K2:P3), nous entrons sous la zone ""Prénom"* le nom ""Jeanne’" et
dans la zone ""CP"" nous indiquons la valeur "*>44100" et confirmons par Entrer.

Nous effectuons ensuite la méme procédure que décrite ci-dessus pour lancer I'exécution de ce filtre,

lequel doit nous donner le résultat ci-dessous.

K L M N 0
H Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone ﬂ
Jeanne =44100
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
BLAN™" Jeanne 12 Rue des Ty 44840 S SORINIERH 02-41-43-44-89
BOUCH** _ [Jeanne 9 Allée de Mo 44120 VERTOU | 02-51-57-59-60

3) - Filtre élaboré avec deux critéres de recherche et I'utilisation d'un Joker

Par Exemple nous devons rechercher tous les prénoms ayant dans leur nom ""'nn** et dont le
"CP" est > ou = a 44100. Dans la zone "'Critéres" (K2:P3), entrez sous la zone ""Prénom™ le nom
"*nn*" et dans la zone ""CP" la valeur **>=44100"" et confirmer par Entrer.

Effectuer ensuite la méme procédure que ci-dessus pour lancer lI'exécution de ce filtre, qui doit nous
donner le résultat ci-dessous.
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K L M N 0 P
m Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
“nn* ==44120

Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
BLAN™* Jeanne 12 Rue des TU 44840 LES SORINIERES| 02-41-43-44-89
BOUCH™ _|Jeanne 9 Allée de Mo| 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
DAN™"* Yann 12 Ruedes T 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
GLO™ Annick 5RuedelaBr 44140 MONTBERT | 02-43-44-45-46

4) - Filtre élaboré avec trois criteres de recherche et I'utilisation d'un Joker

Par Exemple nous devons rechercher tous les prénoms ayant dans leur nom ""'nn** et dont le
"CP" est > ou = a 44100 et dont la ""Ville™ est "VERTOU". Dans la zone ""Criteres" (K2:P3), entrez
dans la zone ""Prénom le nom ""*nn***, dans la zone ""CP"" la valeur "*>=44100"" et dans la zone
"Ville" le nom "VERTOU" et confirmer par Entrer.

Effectuer ensuite la méme procédure que ci-dessus pour lancer I'exécution de ce filtre, qui doit nous
donner le résultat ci-dessous.

K L M N 0 P
|ﬂ Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
*nn* >=44100 VERTOU
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
BOUCH™* _|Jeanne 9 Allée de Mo 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
DAN** Yann 12RuedesTy 44120 VERTOU 02-50-51-52-53

5) - Filtre élaboré avec Plusieurs critéres de recherche et I'utilisation d*un Joker

Par Exemple nous devons rechercher tous les prénoms ayant dans leur nom ""'nn** et dont le
""CP" est > ou = & 44100 ainsi que (ET) tous les prénoms ayant dans leur nom "'que’ et dont le ""CP"" est
< ou =a44100. Il faut commencer par redéfinir la plage de la zone "'Critéres' qui s'étend maintenant de la
cellule ""K2 a P4™, par le menu "Insertion™, puis ""Nom" et "Définir...".

Dans la zone ""Critéres™ (K2:P4), entrez sous la zone ""Prénom'" le nom ""*que*"*, dans la zone
"CP" la valeur ""<=44100" et sous la 1°*® zone ""Prénom" le nom "*nn*", sous la 1°*® zone "'CP"" la
valeur "">=44100" et confirmer par Entrer.

Effectuer ensuite la méme procédure que ci-dessus pour lancer lI'exécution de ce filtre, qui doit nous
donner le résultat ci-dessous.
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K L M N 0 P
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
*que™® ==44100
*nn* ==44100
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
BLAN™* Jeanne 12 Rue des Ty 44840 LES SORINIERES| 02-41-43-44-89
BOUCH**  |Jeanne 9 Allée de Mo 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
CHI™ Jacqueline Rue du Clos d 44000 NANTES 02-75-76-78-79
DAN™** Yann 12 Ruedes Ty 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
GLO™* Annick 5Rue dela B 44140 MONTBERT [ 02-43-44-45-46
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