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A) - LISTE de CHOIX

1) - Création d'une liste de choix et Validation de Donnée

Afin de ne pas avoir a chaque saisie a taper le numéro du code postal, nous pouvons créer une liste
reprenant tous les codes postaux que nous pouvons avoir besoin et cela dans un onglet que nous appellerons
par exemple ""Donnée’". Double cliquez sur le nom de cette nouvelle feuille et renommez-la *'Donnée™".

Vous pouvez entrer les codes postaux en colonne A et les villes correspondantes dans la colonne B
comme le montre l'image de la page suivante. Nota : ces C.P. doivent étre triés en ordre CROISSANT

11 44000 NANTES 24000
12 44115 BASSE GOULAINE 44115
13 44116 HAUTE GOULAINE o 44116
14 44120 VERTOU Sélectionnez 44120
© o umsnnee | mweosk |3
17 44190 GORGES codes postaux 44140
18 44230 SAINT SEBASTIEN comme le montre jj;gg
19 44400 REZE I'image de droite 44400
20 44690 CHATEAU THEBAUD

21 44840 LES SORINIERES 44690
27 44840

Insertion | Format QOutils  Données  Fepétre T

Cellules... @ ?y T . El ﬁl |
Lignes 3 o, ggp € %2 0
Colonnes
. N Feuille
Il faut ensuite donner un nom a D |
H_:ﬂ Graphique... A

cette zone, en cliquant dans la
barre des menus sur "'Insertion™,

Caractéres spéciaux...

Saut de page
puis ""Nom™, et enfin cliquez sur £ Foncion..
I'option ""Définir...". [ Nom v [ pefini.
—d Commentaire Coller...
Image » Créer...
{:: Diagramme... Appliquer...
Objet... Etiquette...

Y B
Définir un nom lﬂhj

Noms dans le dasseur :

= Dans la boite de dialogue qui
L Lo |

s'affiche, indiquez dans la zone
| Fermer | ""Nom"', le nom que vous donnez
a cette sélection. Par exemple
— || donnezle nom ""CP". Cliquez sur
(usvmpamer | ll 1 4t0n ""Ajouter", puis "OK"'
' pour continuer.

. Alouter.

Fait référence a:
=Donnée! $A$11:§A21 .|
\ -l
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Nous pouvons a présent créer la liste déroulante pour les cellules correspondantes au champ "CP"".
Pour cela, sélectionnez I'ensemble des cellules du champ ""CP"", puis cliquez dans la barre des menus sur

"Données", et sur "'Validation...".

P —
Validation des donnée;‘—_-

S5

Critéres de validation

Autoriser @

[=]

Liste

Données :

Source :

=P

| Effacer tout i

Options | Message de saisie I Alerte d'erreur I

V| Ianorer si vide

V| Liste déroulante dans la cellule

Dans la zone ""Autoriser™,
choisir I'option *"Liste™ et
dans la zone ""Source™,
saisir ""'=CP"" et cocher
I'option **Appliquer ces
modifications aux
cellules....". Cliquez sur le
bouton ""OK™ pour finir.

A présent, lorsque vous cliquez sur la fleche noire a I'extrémite d'une cellule du champ "'CP", vous
pouvez choisir le code postal en cliquant sur celui que vous désirez. De cette maniere ce code s'affichera dans

la cellule.

2) - Fonction RECHERCHE() pour le champ Ville

Afin de lier le Code Postal que nous pouvons choisir, grace a la liste de choix, nous devons insérer
dans la fonction RECHERCHE() dans les cellules du champ **Ville™, ce qui nous permettra d'obtenir
automatiquement la ville correspondante au Code Postal. Sa syntaxe est la suivante:

RECHERCHE(Valeur_cherché;Base_de_recherche;Valeur_trouvée)

Dans notre exemple cela donnera :

RECHERCHE(D3;Donnée!$A$11:$B$21;Donnée!$B$11:$B$21)

Si nous détaillons cette formule, nous commencons par donner la valeur recherchée en D3, puis a
indiquer la base de recherche que nous avons mise dans lI'onglet ""Donnée!"". La base va de la cellule A1l
jusqu'a la cellule B21. Pour éviter, lors de la copie de cette formule dans les cellules situées sous la cellule
D3, de s'incrémenter, nous avons blogqué la colonne et la ligne avec le signe $.

E3 - £ =SWD3="""-RECHERCHE(D3,Donnée!SAS11:3B321,Donnée!$SBS11:3B%21))
A B D E F \ J K

11 44000 NANTES
12 44115 BASSE GOULAINE 2012
13 44116 HAUTE GOULAINE <z
— 24120 VERTOU CcP Ville Téléphone
15 44140 MONTBERT 44120 | VERTOU 06-73-39-00-00
16 44190 GORGES 44120 VERTOU 02-51-71-00-00
17 44230 SAINT SEBASTIEN 44120 VERTOU 02-40-03-00-00
18 44400 REZE 44220 GORGES 02-28-01-0000
19 44690 | CHATEAU THEBAUD 44120 VERTOU 06-15-42-00-00
20 44691 | SAINT FIACRE 44120 VERTOU 02-40-34-00.00
21 44840/ LES SORINIERES 44120 VERTOQU 02-51-71-00-00

44120 VERTOU 02-40-80-00-00
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La valeur qui doit étre trouvée, est dans la zone ""B11 jusqu‘a B21". Comme ci-dessus, nous avons
bloqué la colonne et la ligne.

Afin d'éviter que des valeurs Zéro apparaissent lorsque la cellule du Code Postal est vide, nous
combinons notre fonction RECHERCHE() avec la fonction SI() dont la syntaxe est la suivante:

- Sl(Valeur _testé;Valeur_si_vrai;Valeur_si_faux)

Dans notre cas nous testons la valeur contenue dans la cellule D3. S'il n'y a rien (****), nous
indiquons la ""Valeur_si_vrai' avec également les guillemets accolés (****), sinon, nous mettons I'ensemble
de la syntaxe de la fonction RECHERCHE(). Cela nous donne bien la syntaxe compléte

=SI(D3=""";""";RECHERCHE(D3;Donnée!$A$11:$B$21;Donnée!$B$11:$B$21))

Attention: lorsque vous copiez la formule dans les cellules du dessous, faites attention de bien
passer par le ""Collage Spécial™ et ensuite choisir l'option ""Formule', afin de ne copier que les formules.

3) - Mise en forme conditionnelle

Si nous souhaitons mettre en évidence certaines valeurs, nous pouvons avoir recours a "*une mise en
forme conditionnelle'. Dans notre exemple, nous souhaitons mettre en écriture ""Rouge" la ville de
"VERTOU". Pour cela, sélectionnons en premier lieu la colonne contenant les villes.

Format | Qutils  Données  Fenétre 7
s Cellule.. Ctrl+1
Puis cliquez dans la barre des Ligne »
menus sur ""Format’* puis sur SE NI ’
""Mise en forme ek ’
conditionnelle"'. Mise en forme automatique...
| Mize en forme conditionnelle... |
Style...

- S Dans la premiere zone,
e v ome crsverte DN D e do
Condition 1 . .
4 — cellule est", puis dans la
La valeur de la cellule est B égale & B VERTOU !=‘2=] . R . T
5 - zone suivante ""égale a'", et
Apercu du format a utiliser ; Bt . .y
e b cariie: estvisie’s Sans mise en forme | Eormat... | enfin dans la derniére zone
l ¥ X ! | tapez le nom qui sera mis
| Ajouter >> Supprimer... OK Annuler .
— en forme, soit dans notre
cas ""VERTOU".
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4 — - =

Poiice | Bordure | Motifs |
Police : Style : Taille :

Normal ~| |8 Xl
Italique |9

Pour appliquez un style a
cette valeur, cliquez sur
le bouton "Format..." ,

afin de choisir la mise en Il
forme que nous voulons '

donner & cette valeur.

Choisissons par exemple Attributs

la mise en "'Gras = gae
Italique™ et un texte en
couleur ""Rouge"". Pour
finir, cliquez sur le
bouton ""OK™.

AaBbCcYyZz

Dans le format conditionnel vous pouvez choisir un style
de paolice, un souligné, une couleur et le style barré. I Effacer |

[ OK ]{ Annuler ]

—_ = e

Nous voyons a présent notre commune affichée en Rouge et en Gras et Italique.

cP Ville
44840 LES SORINIERES
44120 VERTOU
44115 | BASSE GOULAINE
44120 VERTOU
44120 VERTOU

4) - Mise en forme conditionnelle en utilisant une formule

Pour mettre en évidence certaines valeurs répondant a plusieurs criteres, nous pouvons avoir recours
a ""'une mise en forme conditionnelle™ avec application d'une ""Formule’. Dans I'exemple ci-apres, nous
souhaitons mettre en fond ""Rose"" I'ensemble des informations relatives a un adhérent, mais transformer
cette couleur en ""Vert" lorsque la personne a réglée sa cotisation. Pour cela, sélectionnons en premier lieu
I'ensemble des colonnes et des lignes contenant les informations des adhérents (A3:F57).

Format | Qutils  Données  Fenétre 7
0 Cellule... Crl+1
Puis cliquez dans la barre des Ligne »
menus sur ""Format" pUiS sur Colonne r
""Mise en forme 5Tl >
conditionnelle". Mise en forme automatique...
| Mise en forme conditionnelle... |
Style...
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Dans condition 1, choisir ""La

_ formule est™, puis dans la zone
Mise en forme condionnelle S B R ] e suivante entrez la formule
Condition 1 ‘ répondant a nos souhaits. Soit
12 Poie o=t 8] [=ereasonns vy tant que A3 est différent de vide
e AaBbCcYyZz ET que N3 est différent de P,
e e nous mettons la zone A3 a F57
sur fond Rose. La formule est
donc

=ET($A3<>""";$N3<>"P")

| Pofice

|
Bordure |{ Motifs | |

Ombrage de cellule
Couleur :

Pour appliquez ensuite le style
a cette valeur, cliquez s.ur le A
bouton "Format..." afin de EEEEEEEN

choisir la couleur de fond que EEEEEEEEN
nous voulons donner a cette

valeur. Choisissons ""Motif"",
puis la couleur **Rose™. Pour
finir, cliquez sur le bouton
"OK".

Aucune couleur

Il nous faut maintenant répondre a la deuxieme condition qui est: Si N3=P mettre le fond en Vert.

Pour cela, cliquez dans la barre des menus sur *"Format™ puis sur **Mise en forme conditionnelle™. Puis sur
le bouton ""Ajouter*”.

Dans condition 2, choisir "'La
Condition 1 = : formule est™, puis dans la zone
La formule est [x] [ersasmisnow) : suivante entrez la formule
du for 3 utili
R e ARBRCCYYIZ |  répondant & nos souhaits. Soit

tant que A3 est different de vide
La formule est E] =ET($A3<>"";$N3="p")|

ET que N3 est égal a P, nous
- : :
it S Sans mise en forme mettons la zone A3 & F57 sur

fond Vert. La formule est donc
=ET($A3<>""";$N3="P")

Condition 2

[Ajouter >>] [§upprimer...] [ OK ] [ Annuler |
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: f

f Police | Bordure |

Ombrage de cellule
Pour appliquez ensuite le e
N . Al |
style & cette valeur, cliquez | S SR
sur le bouton "F t..." AN EEEE. .
: on Trormat... ENEEEEEN
afin de choisir la couleur de EEEEENEND
fond que nous voulons SNEEEER|
. ] | O |
donner a cette valeur. Apercu
HP (1] 40 H < . . .
Choisissons ""Motif", py|§ la EE  CEEEN
c_ouleur Vert". Pour finir, aF E]
cliquez sur le bouton "OK™.
Effacer
[ ok || Aonuer |
A B | C | D | E | N
1 Initiation - 2013
2 Nom Prénom Adresse CP Ville Réglé
3 |DUPONT Jean 44120 VERTOU
4 |ROBIN Marcel 44000 NANTES p
] rMise en forme conditionnelle —** — &‘ ,
6 = Le résultat est
7 Condition 1 , -
8 La formule est E =ET(SA5<>";$N5<>"p") montl’e sur I |mage
9 format & utili I-
10 Q?Se;ﬁlé?:condi:;: le‘g]tlflerfaie: I AaBchYyZz C Contre'
" Condition 2
2 YT~ | | =E(545 <> 5="0)
14 S| AaBbCCYyZ2
15
::g [ Ajouter >> ] [§upprimer... ]
410 —— —
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B) - Tableaux Croisés Dynamiques

Ce sont des outils d'analyse trés performants. Ils permettent, a partir d'une base de données
comportant des Chiffres, Formules et Textes de comparer et de calculer toutes sortes d'éléments.

1) — Avec filtre mais sans calcul spécifique

La base que nous souhaitons traiter en Tableau Croisé Dynamique est montrée dans le tableau
ci-dessous, dans lequel nous n'avons aucune formule.

A | B | C | D | E F |
1
2 Produits Mois Agences | Qté Vendue | Montant Total H.T.
3 DVD Janvier Lyon 1234 12340
4 DVD Février Lyon 2342 23420
5 DVD Mars Lyon 2234 22340
5] DVD Janvier Paris 543 543
7 DVD Fevrier Paris 234 2340
5] DVD Mars Paris 2222 22220
9 DVD Janvier Bordeaux 4332 43320
10 DVD Février Bordeaux 2345 23450
11 DVD Mars Bordeaux 1234 12340
12 CD-ROM Janvier Lyon 2345 16415
13 CD-ROM Février Lyon 4543 31801
14 CD-ROM Mars Lyon 2343 16401
15 CD-ROM Janvier Paris 2222 15554
16 CD-ROM Février Paris 1234 8638
17 CD-ROM Mars Paris 5324 37268
18 CD-ROM Janvier Bordeaux 2324 16268
19 CD-ROM Février Bordeaux 123 861
20 CD-ROM Mars Bordeaux 1244 8708
21 CD-Rewrite | Janvier Lyon 445 890
22 CD-Rewrite |Février Lyon 565 1130
23 CD-Rewrite |Mars Lyon 434 868
24 CD-Rewrite |Janvier Paris 345 690
25 CD-Rewrite |Février Paris 334 668
26 CD-Rewrite |Mars Paris 236 472
27 CD-Rewrite |Janvier Bordeaux 456 912
28 CD-Rewrite |Février Bordeaux 259 518
29 CD-Rewrite |Mars Bordeaux 842 16684
20
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thnésl Fenétre 7
&1 Trier...

Filtrer 3

Farmulaire...

Pour ouvrir l'assistant a la

Sous-totaux...

création d'un tableau croisé Validation...
dynamique, il convient de Table..
sélectionner dans la barre des Convertir..
" A (1] H C lider...
menus "'Données", puis =onsenest
" ., Grouper et créer un plan 3
Rapport de tableau croisé B — ;
iz| Rapport de tableau croisé dynamique... "l
dynamlque" ‘"' Données externes 3
Liste 3
XML >

CLUaliser Ies donnees

: : Sy ST z, B Rom
Assistant Tableau et graphique croisés ﬂ namiques - Etape 1 sur3 !

CeCi Iance IIaSSiStant de O se trouvent les données a analyser ?
Créati on d'un tabl eau CrOiSé —_—— = (@ iListe ou base de données Microsoft Office Excel:
. s . () Source de données externe
dynamlque' Dans I ecran CI- g ") Plages de feuilles de calcul avec étiquettes

contre choisir le lieu et le Autre rapport de tableau ou de graphique croisé dynamique

type de rapport que nous
souhaitons créer. Pour cela,
cliquez sur *"Liste ou base
de données™, ainsi que sur

"Tableau croisé
dynamique™. Cliquez
ensuite sur "*'Suivant >,

Quel type de rapport voulez-vous créer ?
@ Tableau croisé dynamique
_ Rapport de graphique croisé dynamique (avec rapport de tableau croisé dynamigue)

Suivant > ]| Terminer

Annuler

Vous obtenez la boite de dialogue
sw_var_lte dans Iaque”e’ VOU? devez Assistant Tableau et graphique croisés dy_namiques - Etape 2o M
indiquer la plage ou est située = ——
cette base de données. Si vous ne s -
- ;
connaissez pas ces coordonnées,
cliquez sur la case située en bout Annuler | | <précédent | | suivant> | | Terminer |
de la zone ""Plage™, vous obtenez
une seconde boite de dialogue.

Ou se trouvent vos données ?

Plage :
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A | B | C | D | E | F
1

2 ! Produits Mois Agences | Qté Vendue | Montant Total H.T.
3 IDVD Janvier Lyon 1234 12340
4 EDVD Février Lyon 2342 23420
5 IDVD Mars Lyon 2234 22340
6 iDVD Janvier Paris 543 543
7 IDVD Février Paris 234 2340
8 EDVD Mars Paris 2222 22220
Dans cette nouvelle boite de 9 /DVD Janvier Bordeaux 4332 43320
. p P 10 5 DVD Février Bordeaux 2345 23450
dialogue représentée sur la v 'DVD Mars Bordealx 1234 12340
droite, vous pouvez définir a 12 'ICD-ROM ___[Janvier Lyon 2345 16415
I'aide de | is. lab d 13 {CD-ROM Février Lyon 4543 31801
alrae ae la souris, la base ae 14| [CD-ROM __ |Mars Lyon 1 2343 16401

donnéeS é. tl’alter POUI’ fl nll’ 15 ECD‘ROM Assistant Tableau et graphigue croisés @mmiqu;— Etape 2 &Iﬂ

cliquez sur l'icéne située a 1? ggg:ﬁgm Base_Donnée! $8$2:§7$29

I'extréme droite. VVous revenez | 18 §CD-ROM
5 ~ . 19 {CD-ROM Février Bordeaux 123 861
a la boite de dialogue 20| ‘CDROM__|Mars Bordeaux 1244 8708
précédente. 21 /CD-Rewrite _|Janvier Lyon 445 890
22 1CD-Rewrite | Février Lyon 569 1130
23 ICD-Rewrite  |Mars Lyon 434 868
24 ECD-Rewﬂie Janvier Paris 345 690
25 {CD-Rewrite |Février Paris 334 668
26 ECD-Rewﬂie Mars Paris 236 472
27 ICD-Rewrite |Janvier Bordeaux 456 912
28 ECD-Rewﬁie Février Bordeaux 259 518
29 {CD-Rewrite |Mars Bordeaux 842 1664
r —— o : o
Assistant Tableau et graphique croisés dynamigques - Etape 2 ... @ﬁ
Cliquez alors sur | Ol se trouvent vos données ?
""Suivant " ; o1 $BS2: ~ i
Suivant "' pour Plage : |Base_Donnée!$B$2:$F$29 | | Parcourtr... "

continuer.

Annuler ] [<Erécédent] { Suivant > J [ Terminer J

Il faut maintenant
indiquer dans I'écran ci- i
contre, ol vVous Il‘Assistant Tableau et graphique croasésdynamﬂues - Etape 3sur 3
souhaitez créer le l
tableau croisé. Dans
une nouvelle feuille ou
dans la feuille actuelle.
Nous choisirons dans
notre exemple Nouvelle
feuille. Cliquez ensuite
sur Disposition..."
pour définir la
disposition qu'auront
vos données.

O souhaitez-vous placer le rapport de tableau croisé dynamique ?

@ Nouvelle feuille
" Feuille existante
5‘2

Cliquez sur Terminer pour créer le rapport de tableau croisé dynamique.

Disposition... H Options... J l Annuler H< Précédent
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rAssistant Tableau et graphlqt;e croisés dynamiques - Disposition

Dans cet écran nous
voyons sur la partie
droite des boutons
représentant le nom des
champs de notre base de
données. Il convient en
cliguant sur chacun
d'eux, de faire glisser
ceux-ci vers
I'emplacement que nous
souhaitons.

Construisez votre rapport de tableau
croisé dynamique en faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur le
diagramme (& gauche).

Produits

PAGE

COLONNE

I‘E

Agences
T ne)

DONNEES = venos

rAssistant Tableau et graphtql;e “roisés dynami

Nous mettrons ainsi le
champ Mois en tant que
PAGE, le champ Agences
en tant que COLONNE, le
champ Produit en tant
que LIGNE, et le champ
Montant Total H.T. en
tant que DONNEES.
Cliquez ensuite sur
""OK™, pour revenir a
I'écran précedent.

Construisez votre rapport de tableau
croisé dynamique en faisant glisser les
boutons champs (a droite) sur le
diagramme (& gauche).

Produits ||

Mois Agences J(;OLONNE

TAROC

Produits

LIGNE

I‘E
& L

%omme de Montant § Agences

DONNEES te Vend

i
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Si vous cliquez sur le
bouton "Options...",
vous recevez lI'image ci-
contre, dans laquelle
vous pouvez choisir
diverses possibilités de
mise en forme pour ce
tableau croisé
dynamique. Une fois vos
choix définis, cliquez sur
le bouton ""OK"* pour
revenir a I'écran
précédent.

f Options du tableau croisé d

(.

Nom : Tableau croisé dynamique 1

Options de mise en forme
[¥] Totaux des colonnes
[¥] Totaux des lignes

Mise enpage : | Vers le bas, puis a droite [Z]

a~

Champs par colonne: 0 +1

[V] Mise en forme automatique
‘:! Sous-total des éléments page masqués [P Voleuss dhervenr, afficher »
|| Fusionner les étiquettes |
[¥] Conserver la mise en forme [V] cellules vides, afficher :
[V] Répéter les étiquettes des éléments sur chaque page imprimée

Marquer les totaux avec = [} Impression des titres

Données

Données source : Données externes
[V] Enregistrer les données et la mise en forme Enregistrer le mot de passe
[V] Activer le rappel des éléments Requéte en arriére-plan
["] Actualiser lors de l'ouverture Optimiser la mémoire

Mettre 3 jour toutes les |60 minutes

[ OK ] [ Annuler ]

Cliquez cette fois sur le bouton " Terminer'. Excel créé le tableau suivant, en ouvrant également la
barre d'outils Tableau croisé dynamique.

A B C D E
1_[Mois I(Tous) [~
2
3 |Somme de Montant Total H.T. | Agences [~ |
4 | Produits (+|Bordeaux  Lyon Paris Total
5 |CD-Rewrite 3114 2888 1830 7832
6 |CD-RCM 25837 64617 61460| 151914
7 |DVD 79110 58100 25103 162313
8 |Total 108061 125605 88393| 3220359
19[: Tableau croisé dynamigque
11

Si nous cliquons sur I'icbne
""Graphique' de la barre d'outils
ci-contre, nous obtenons

automatiquement ce dernier.
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[ois] Tous) 7]
‘ e S EEY | % -:sl
Somme de Montant Total H.T.| —

180000

160000

140000

120000

Agences [+ |
OParis

W Lyon
OBordeaux

100000

20000

60000

40000

20000

]
CD-Rewrite CD-ROM ovD

Graphique

Si nous cliquons sur l'icone
"Type de graphique' de la /]
barre d'outils, nous pouvons =
personnaliser notre graphique ud
en fonction de nos desideratas. o
R " 1
Cliquons sur le type Cone.

KA 21}

Nous voyons apparaitre notre graphique tel que nous le souhaitions.
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ois| Tous) [+

|Snmme de Montant Total H.T.

80000
70000
60000
50000
40000
30000
20000
10000

0

CD-Rewrite
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O Bordeaux
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Bordeaux
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Revenons a présent sur la feuille Tableau, et choisissons dans la zone **Agence'" celles de Bordeaux
et Paris. Pour cela, il convient de décocher la zone Lyon. Dans ce cas, hous aurons seulement le résultat du
total des 2 agences sélectionnées.

A B C |

Mois (Tous) [=]

Somme de Montant Total H.T

Produits [3

CD-Rewrite
CD-ROM
DWVD

Total

awmwmmhmm—x

11

i

1 A

Le résultat vous est donné ci-dessous. Noter que le graphique reflete également vos choix.

A B cC | D |

1 |Mois (Tous) [+

2

3 |Somme de Montant Total H.T. | Agences [~ |

4 | Produits [+|Bordeaux Paris Total

5 |CD-Rewrite 3114 1830 4944

6 CD-ROM 25837 61460 87297

7 |DVD 79110 25103104213

8 |Total 108061 68393] 196454
[Mois|(Tous) [+ |

[Somme de Montant Total H.T.

TS EIETENTEE

20000

70000

60000

50000

40000

30000

20000

10000

CD-Rewrite Bordeaux

Agences E]

O Bordeaux
W Paris

Paris

ovD

Nous pouvons opérer de la méme maniére pour les Mois, les Produits et les Agences. Sachez que le
graphique sera lui aussi mis a jour en fonction des choix que vous aurez fait.
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2) — Sans filtre mais avec calcul spécifique

La base que nous souhaitons traiter en Tableau Croisé Dynamique est montrée ci-dessous.

1 A B | C \ D | E \
2 Noms Points Reprises Séries
3 LARG J Bernard 111 3 18
4 GREL Florent 37 18 9
) LARG J Bernard 113 18 16
) MORIC Jean 45 18 19
7 LER Patrick 17 19 4
8 CHAC Marc 17 22 3
9 BOUR Paul 34 23 5
10 | |LEGR Denis 36 23 5
11 | |HER Pascale 44 23 10
12 | |LARG J Bernard 113 23 20
13 | |FORT Hubert 21 24 3
14 | |OLIV Claude 32 24 8
15 | |FORT Hubert 35 25 9
16 | |JAM Guillaume 26 25 5
17 | |DAV Emile 49 25 8
18 | |RICH Dominigue 80 25 10
19 | |LER Patrick 15 26 2
20 | [FORT Hubert 34 26 8]
21| [BOUR Paul 68 26 g
22 | [LARG J Bernard 97 26 20
23 | |RICH Dominigue 15 28 2
24 | |BIS Gérard 21 28 3

Pour ouvrir l'assistant a la
création d'un tableau croisé
dynamique, il convient de
sélectionner dans la barre des
menus ""‘Données", puis
""Rapport de tableau croisé
dynamique...".

Qonnéesl Fepétre I

z4

Trier...

Filtrer
Formulaire...
Sous-totaux...

Validation...

Table...
Convertir...
Consolider...

Grouper et créer un plan

Rapport de tableau croisé dynamique...

Données externes
Liste
XML
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Ceci lance l'assistant de Assistant Tableau et graphique croisés dynamiques - Etape 1sur 3 i-\ SR
création d'un tableau croisé
dynamique. Dans I'écran ci-

contre choisir le lieu et le
type de rapport que nous
souhaitons créer. Pour cela,
cliquez sur ""Plages de
feuilles de calcul avec
étiquettes™, ainsi que sur
""Tableau croisé
dynamique™. Cliquez I

i Annuler | F - [ Suivant > H Terminer

ensuite sur ""Suivant >"".

00 se trouvent les données & analyser ?
() Liste ou base de données Microsoft Office Excel
(" Spurce de données externe

1@ iPlages de feuilles de calcul avec étiquettes:

Autre rapport de tableau ou de graphique croisé dynamique

Quel type de rapport voulez-vous créer ? l
@ Tableau croisé dynamique

(! Rapport de graphique croisé dynamique (avec rapport de tableau croisé dynamique)

- -
Assistant Tableau et graphique croises dynamigues - Etape 2a sur 3 e

'\

Vous pouvez créer un rapport de tableau croisé dynamigue en
utilisant des plages d'une ou plusieurs feuilles de calcul et
créer jusqu'a quatre champs de page.

Vous obtenez la boite de dialogue
suivante dans laquelle, vous devez
cliguer sur le bouton **Suivant™,
pour obtenir la boite de dialogue

suivante. © i seul eréation automatiave)

Combien de champs de page voulez-vous ?

| Plusieurs {création manuelle)

m Annuler ] [ < Précédent ]rguivant > ][ Terminer ]
= — —
Assistant Tableau et graphique crogdynamiques - étape 2b sur 3 M
Indiquez I'emplacement des plages des feuilles
de calcul 3 consolider.
. , , Plage : —
Dans cette dernlere, representee | '
ci-contre, vous devez cliquer (o) [Sumpimery] [Parcowto)
sur la partie entourée en rouge, Toutes les plages :
afin de définir a l'aide de la
souris, la base de données a
traiter.
[ Annuler ] {<Erécédent] [ Suivant > ] [ Terminer ]
A B | ¢ [ b [ E |
1
Avec la souris, définissez 2 Noms Points Reprises Séries
' 3 | ILARG.J Bemard 111 3
I'ensemble de la base de 3| |PDEL Cicni = =
4 ini Assistant Tableau et graphique croisés dynamigues - Etape 2b sur 3 &I&J
données. Pour finir, 5 graphiq ynamiques - Etape
Cliquez sur |a CI’OiX 6 |Resu|tat!SBSZ:5E5146
; 7 \ — — — = —
blanche sur fond 8 | ICHAC Marc 17 27
rouge". 9 BOUR Paul 34 23
10 | }LEGR Denis 36 23
11| tHER Pascale 44 23
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Dans cet écran nous voyons
dans la partie ""Plage"*
I'ensemble des cellules de
notre base de donnée.
Cliquez sur le bouton
"Ajouter pour cette
information soit visible dans
la zone ""Toutes les plages'".
Pour continuer, cliquez sur le
bouton "*Suivant.

Il faut maintenant indiquer dans
I'écran ci-contre, ou vous
souhaitez créer le tableau croise.
Dans une nouvelle feuille ou dans
la feuille actuelle. Nous
choisirons dans notre exemple
Nouvelle feuille.

Assistant Tableau et graphique croisés dynamjau:s - Etape 2b sur 3 M

Indiquez 'emplacement des plages des feuilles
de calcul & consolider.

Plage :
Resultat! $B$2:SES146

el

: Ajouter (Sgpprimer ] [Par_coun'r...]

Toutes les plages :
[Resultatiéesz:

=3

Annuler ] [< Erécédent‘ [ Suivant > ] [ Terminer

Assistant Tableau et graphique croisés dynamiques - ftape 3sur3 g

00 souhaitez-vous placer le rapport de tableau croisé dynamique ?

@ Nouvelle feuille

(71 Feuille existante

'5’5

Cliquez sur Terminer pour créer le rapport de tableau croisé dynamique.

[[_)_isposiﬁon...][ Options... ] l Annuler H<Erécédent]

A [ B | € |[Bas E |
1 a0 d O O d O -
:23 Tableau croisé dynamique~f 7] [l | == #2 | ¥ | = i 9 =
4 (L 7] Mettre en forme le rapport... =
5 |Al ﬁg | Graphique croisé dynamique ,8 S 486
6 |BA i3] Assistant Tableau croisé dynamique Dg 5 73
Selectionnez ensuite un des 7 |BHlf ¥ | Actualiser les données 75 20| 330
éléments (par exemple 8 |BI M oL po 30| 453
" At (1] H H 9 B( 4 40 336
Séries™), puis cliquez sur 10 | B Masquer 55 16l 155
""Tableau croisé dynamique™, et [447|gd | Selectionner * Bo 79| 775
dans le menu qu| s'affiche, 12 [CH Grouper et afficher le détail * DO 29 461
sélectionnez ""Formules, puis 13 |C(___ Formules v | Champ calculé..
“Elément calculé...". 14 | C( Ordre 4 | Elément calculé... |
15 | Cf 9, | Paramétres de Champ... Ordre de résolution...
1? [D)': Sous-totaux {ig] Liste des formules
181/ J 1=t Top DD 42 38| 513
19 |Fq Q| Champs de propriétés N8 43 640
20 |GH Opticns de la table.., 80 27| 264
21 |GH <), Afficher les pages... 70 7 122
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% — = — N
Insérer un element_calcule dans « Colonne » ‘ @
. . . . Nom : Moyenne Ajoutel
Dans la boite ci-contre, indiquez I [=]
(1] 1] Fi le: =P ts|
dans la zone *"Nom :"* le nom du Sl
nouveau champ, puis cliquez
dans la zone ""Formule™ et Champs Ements
"0" qui s' Ligne . .
effacez la valeur 0™ qui sy TS | |Reprices
trouve. Ensuite, sélectionnez Valeur Séries

Iy . . Pagel
I'élément qui servira dans notre
calcul, soit *"Points™ et validez
en cliquant sur ""Insérer un :
éléments". isérecun chos,

7 — —_— —
Insérer un élément calculé dans « Colonne » l o @
e i 2 .
]
Formule : | = Points/ Reprises [ =
Faite suivre le nom du champ
par "'/** puis sélectionnez l'autre Champs Eléments
Alé i Ligne - Points -
€lément de calcul, soit Erra— | | —
""Reprises™ et validez en galeu; Séries
H " A age
cliquant sur "“Insérer un

élément".

Insérer un champ }

[ Insérer un €lément ]

[ OK ][ Fermer ]

NC—

ExcelPerformance2_2003.doc

44120 - VERTOU Page :19/31




BITSCH | Perrecrionnemenr £xcel - 2

ir |Colonne [+
v |Points Reprises Séries Moyenne
264 189 33 1.396825397

o0
- —

e
Insérer un élément calculé dans « Colonne » Yy

SETPRR

=

=] |
Formule : | =Points /Reprises F——
Pour finir, cliquez sur le
bouton ""OK"™ et vous }
ftre | Champs Eléments
VOyezZ apparaltre a Z0ne Lighe z §P_gint; 7
de calcul souhaité. Er— Geprbes
Valeur Séries

Pagel Moyenne

Insérer un champ J

[ OK ] [ Fermer

—)

Pprises Séries Moyenne Total

Pour modifier le 189 33| 1.396825397| 487.3968254
nombre de décimale de 29, 5| 1.344827586] 74.34482759

ce champ, sélectionnez || Formeat de cellule (B
I'ensemble des valeurs Nombre | Alignement | Police | Bordure | Motifs | Protection |
de celui-ci, puis faite Catégorie : Exemple
H H - 1.397
un clic droit de la Mo -
H il Monétaire Nombre de décimales : || =
souris et choisissez Conpiobits I
! i " | | [Date L
I Optlllorll F;rmatt de ‘ geure =\|  [C] utiliser le séparateur de milliers ()
" ourcentage
-C cTIe IS | | |Fraction l Nombres négatifs :
cliquez sur le bouton ?de?ﬁﬁque L I_—
exte _ -
"Nombre" et dans la | | |spécal ~| [1234.210 T
| -1234.210 2

zone ""Nombre de |
décimales' choisissez !
le format voulu. Ici 3
décimales et cliquez
sur "OK"' pour

confirmer. Lll\; - [ ok ][ Annuer |

Nous souhaitons maintenant effectuer le calcul nous donnant le nouveau handicap. Pour cela nous
devons entrer la formule (Moyenne*30)+12.

La catégorie Nombre est utilisée pour I'affichage général des nombres. Les
catégories Monétaire et Comptabilité offrent des formatages spédialisés pour des

| | valeurs monétaires.
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Pour cela, cliquez de
nouveau sur un des
éléments (par exemple
""Séries"), puis cliquez
sur ""Tableau croisé
dynamique™, et dans le
menu qui saffiche,
sélectionnez
"Formules', puis
"Elément calculé..."”.

Dans la boite ci-contre,
indiquez dans la zone
"Nom :** le nom du
nouveau champ, puis
cliquez dans la zone
"Formule™ et effacez la
valeur "0" qui s'y trouve.
Ensuite, sélectionnez
I'é1ément qui servira dans
notre calcul, soit
"(Moyenne*30)+12" et
validez en cliquant sur
"OK".

A | B | € NN E |
g Tableau croisé dynamique~{ ] 1l | == ¥ | ¥ | = ‘[ 9 5
4 (L ﬁ zlert;e en fom"le(l: rappoﬁ... T
5 Al Graphique croisé dynamique B— 486
6 |BA i3] | Assistant Tableau croisé dynamique Dg 5 73
7 Bl ¥ | Actualiser les données 75 20 330
8 |Bl L e 6 30| 453
9 |B asaies 4 40| 336
10 |B — 5 16| 155
11 |B( Sélectionner » B0 79 775
12 |CH Grouper et afficher le détail * DO 29 461
13 |C | Formules 4 l Champ calculé...
14 |C Ordre » I Elément calculé... I
15|C oﬂ Paramétres de Champ... QOrdre de résolution...
1? [D)/ Sous-totaux il Liste des formules
18/|F4 Jj TmstTop20- 42 38| 513
19 [Fq O Champs de proprict 8 43| 640
20 |GH Opticns de la table.., 80 27 264
21 |GH [/ Afficher les pages... 70 7 122

i —
Insérer un élément calculé dans « Colonne »

|
:l

3
& Capne )

Nom : Handicap

Formule : | = (Moyenne®30)+12

Champs Eléments
Ligne - Points
fs s
Valeur Séries
Pagel Moyenne

[ Insérer un champ

]
Qi | Fermer ]|
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Pour modifier le nombre
de décimale de ce champ,
sélectionnez I'ensemble des
valeurs de celui-ci, puis
faites un clic droit de la
souris et choisissez I'option
"Format de cellule™.
Ensuite cliquez sur le
bouton ""Nombre™ et dans \
la zone ""Nombre de
décimales' choisissez le
format voulu. Ici 0
décimale et cliquez sur
"OK"" pour confirmez.

Le résultat est
celui de
I'image ci-
contre.

La catégorie Nombre est utilisée pour I'affichage aénéral des nombres. Les
catégories Monétaire et Comptabilité offrent des formatages spécialisés pour des

valeurs monétaires.

-1234

Séries Moyenne Handicap Total
189 33 1.397] 53.9047619| 541.301587]
” aTa¥ ‘3 J - l AN o000 o
Nombre \ Alignement ] Police [ Bordure ] Motifs ] Protection l
Catégorie : . premde
Standard - 54
Nombre [
Monétaire Nombre de décimales: |
Comptabilité |
Date - 5.
I | |Heure 3 [ 7] utiliser le séparateur de milliers ()
i Pourcentage
Fraction 3o
I | |scientifique Nombres négatifs
|Texte -
|Spécial MRS =

Eo ok | [ Annuer |

A B C D E |
1 |Page1 (Tous) [+
2
3 |[Somme de Valeur [Colonne [=]
4 |[Ligne [+|Points Reprises Séries Maoyenne Handicap
5 |AUGI georges 264 189 33 1.397 a4
6 |BAH Gérard 39 29 ) 1.345 52
7 |BIS Gérard 135 175 20 0.771 35
8 |BLET Michel 197 226 30 0872 38
9 BOMP Paul 212 84 40 2.524 88
10 |BOUR Michel 74 65 16 1.138 46
11 |BOUR Paul 466 230 79 2.026 73
12 |CHAC Marc 212 220 29 0.964 41
13 |COE Marcel 142 155 23 0.916 39
14 |COUG Claude 40 46 4 0.870 38
15 |COUT André 30 30 5 1.000 42
16 | DAV Emile 310 248 40 1.250 a0
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C) - Les Audits

Ce sont des outils qui vous permettent de cerner les problémes de vos feuilles de calcul. Par exemple,
la valeur affichée dans une cellule peut étre le résultat d'une formule ou étre utilisée par une formule qui
engendre un résultat erroné. Les commandes d'audit affichent sous forme graphique (analysent) les relations
entre les cellules et les formules a l'aide de "'fleches d'audit™. Lorsque vous auditez une feuille de calcul,
vous pouvez analyser les antécédents (les cellules qui fournissent des données a une cellule déterminée) ou
les dépendants (les cellules qui dépendent de la valeur d'une cellule donnée).

1) - Les Antecédents

Pour afficher les cellules Antécédentes dans la syntaxe de la formule contenue dans une cellule,
dans notre exemple cellule M17, nous devons au préalable sélectionner cette cellule, puis cliquer dans
la barre d'outils Audit sur I'icbne **Antécedents’. Nous obtenons la référence des cellules utilisées dans
cette formule.

M7 j = =SI(ME4=0:" " SOMME(MEL: WMEE)-SOMME(MET ME18))
A, B b L M I 8] P
I
2 Compte en REFTEMBRE OCTOBRE \MOYWEMBREDECEMBRE|TOTAL GEMERAL
3 Euro £ 2006 2006 200E 2005 2006
4 malaire du Mois b 1000.00
] Entrée d'Argent 200.00
G 2olde Mois Précedent zVALEUR!
7 Frais Divers 4 S00.00
a Assurance Woiture 200.00
9 Electricité 30.00
10 Essence 0.a0
11 Il ~ Audit E 0.00
i3] rra l%i- 2 2 RO 3| BE o0
14 Frais téléphone 0.00
15 Taxe d'Hahitation 0.00
16| ||Frais Téléphone 0.00
17| | SOLDE du MOIS
1d

Pour effacer cette ligne avec le repére des cellules, cliquer sur I'icbne immédiatement a droite de
la précédente afin d'effacer les Antécédents de cette cellule.

2) - Les Dépendants

Pour afficher les cellules Dépendantes dans la syntaxe de la formule contenue dans une cellule,
dans notre exemple cellule M17, nous devons au préalable sélectionner cette cellule, puis cliquer dans
la barre d'outils Audit sur I'icdne ""Dépendants’. Nous obtenons la ou les cellules qui utilisent la cellule
M17 dans leur formule.
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MY j = =SI(ME4=0;" " SOMME(MED: MEB)-SOMME (MET:ME16))
A B 24 L M | I 8] P

I

2 Compte en REFTEMBRE OCTOBRE [MOWEMERE|DECEMERE|TOTAL GEMERAL
3 Euro £ 2005 2005 2006 2005 2005

4 Salaire du Mois 1 000.00
5 Entrée d'Argent 200.00
B Solde Mois Précédent ZVALELR!
7 Frais Divers / a00.00
g Assurance “Woiture 200.00
9 Electricité 30.00
10 Essence 0.a0
11 Imp x| 0.00
P eelats £ 0 0 EE o
14 | (Frais télephone 0.00
15 Taxe d'Hahbitation Q.00
16| (Frais Téléphone 0.00
17| [ SOLDE du MOIS i

1d

Pour effacer cette ligne avec le repére des cellules, cliquer sur l'icbne immédiatement a droite de
la précédente afin d'effacer les Dépendants de cette cellule.

3) - Les Erreurs

Lorsqu'une cellule vous renvoi une erreur, vous pouvez grace a la fonction Audit et a l'icone
""Repérer une erreur™, vous avez les cellules utilisées dans la formule contenant une erreur.

Of | = | =SI(OUGOE4=""$NE="");""$0$4+$ 0 a+ENA)
A B K L ] I 0 =
[
2 Compte en FEFTEMERE OCTOERE (NOWEMBRE|DECEMERE|TOTAL GEMNERAL
3 Euro £ 2006 2006 2006 2006 2006
4 Falaire du Mais 1 000.00
] Entrée d'Argent [ 200.00
| 6 | [Solde Mois Précédent ———* #VALELR!
7 Frais Divers 500.00
8 Assurance Yoiture 200.00
9 Electricité 30.00
10 Essence 0.00
11 [Imp —— ‘ 0.00
12| |Red oo o o o 100.00
13| |Frai b7 o | G| A l o E#E 0.00
14 | ||Frais teléphone 0.00
15| |Taxe d'Habitation 0.00
16| ||Frais Teléphone 0.00
17 SOLDE du MOIS
1d

Dans le cas ci-dessus, si nous remplagons les Guillemets avec un espace entre eux par des Guillemets

SANS Espace, nous ne recevons plus l'erreur #/ALEUR!
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1) - Création de la BASE de DONNEES

D) - PREPARATION d'UN FILTRE ELABORE

Créer une base de données sous Excel ou Importer une base d'un autre programme sous Excel en

respectant les principes suivants:

a) Ne pas masquer de colonne dans la base de donnée
b) Ne pas mettre de donnée comprenant des espaces dans le champ (Ex ST 002156222).
c) Nommer chaque Colonne par un nom significatif
d) Sil'on veut ajouter un enregistrement a la base de donnée il faut le faire en insérant une ou
plusieurs ligne(s) dans la base existante, car la base est définie par un nom avec I'étendu de

celle-ci.
A | B | C | D E F |

. Initiation - 2012

2 Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
3 [BLAN** Jeanne 12 Rue des Tulipes 44840 LES SORINIERES 02-41-43-44-89
4 |BOUCH*™™ Chantal 18 Rue des Ouches 44120 VERTOU 02-30-31-32-33
5 |BOUCH™ Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTQU 02-51-57-59-60
6 |CANDE*™™ Marie Rose |60 Rue Hamelin 44115 BASSE GOULAINE 02-31-33-36-39
7 |CH™ Jacqueline Rue du Clos Coteau 44000 NANTES 02-75-76-78-79
8 |DAN™* Yann 12 Rue des Tulipes 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
9 |GLO™ Annick 5 Rue de la Brosse 44150 MONTBERT 02-43-44-45-46
10 [MAR™ Paul 8 Rue Aristide Briand 44120 VERTOU 02-36-37-38-39
11 |[ROY*™ Colette 3 Rue du Patis la Bouteillerie 44121 SAINT FIACRE 02-44-46-48-50
12

2) - Définir le Nom de la BASE de DONNEES

Sélectionner I'ensemble de la Base de Donnees en se placant sur la 1% cellule en Haut & Gauche et

ensuite taper sur Ctrl + *. Cela a pour but de sélectionner directement I'ensemble de ce tableau. Cliquez
ensuite dans la barre des menus, sur "'Insertion™, puis sur ""Nom", et enfin sur "'Définir...".

IE_] Fichier Edition Affichage | Insertion | Format Outils  Données  Fenétre 2
BT Be = -Aimew: ol
i Arial -2 Lignes e m € ESE -0 A
A1 - Colonnes
A | I Feuille C | D E | [
[l Graphique.. e =
1 Caractéres spéciaux... ’n’t’at’on B 2012
2 Nom | dresse CP Ville Téléphone
3 |BLAN™" J{ fe | Fonction... ipes 44840 LES SORINIERES 02-41-43-44-89
4 |[BOUCH™ C  Nom v Definir... ! 44120 VERTOU 02-30-31-32-33
5 |BOUCH™ H 3 Commentaire - 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
6 |CANDE*™* M — , . 44115 BASSE GOULAINE 02-31-33-36-39
7 | CHI™ Ji ? = 44000 NANTES 02-75-76-78-79
8 |DAN™ Y oy Dagramme.- <P 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
9 |GLO™ A | Obet- . 44150 MONTBERT 02-43-44-45-46
10 |MAR™ P| & Lien hyperteste.. Ctd+K  |Briand 44120 VERTOU 02-36-37-38-39
11 |[ROY™ Colefte I3 Rue du Patis la Bouteillerie 44121 SAINT FIACRE 02-44-46-48-30
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MNoms dans le dasseur :

Dans la boite de dialogue |Base_de_donnéce ok |
qui apparait, donnez comme | | [ Femer |
nom "Base_de_donnée' en —

- = ‘ Ajouter
respectant I'orthographe et
cliquer sur "OK™. | (cSuporimer
Fait référence a: .
=Feuil11$A$1:5FS11 .|

3) - Création de la ZONE CRITERE

Pour créer cette zone il est préférable, afin d'éviter toutes erreurs possibles, de Copier le nom des
champs de la Base de Donnée (A2:F2) vers la cellule K2:P2 située a droite de la base de donnée. De cette
facon il n'y a aucun risque que les noms des champs soient orthographiés différemment.

| K| L | M | N | o | P |

m Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone "

4) - Définir le Nom de la ZONE CRITERE

Sé|ecti0nneZ Ilensemble Affichage 1nsertion|Forma§ Qutils Données Fenétre 7

de laZone Critereense |3 | % & | Celules- e = -o) &0 - H
placant sur la 1% - 16 Lignes =o€ B EE|p- - A B
Colonnes
cellule en Haut a | M | | Feie v | q | 5 | 5
Gauche et ensuite taper i Graphique..
sur Ctrl + *, Cela a Caractéres spéciaux...
pour but de sélectionner Nol  sautdepage esse | CP | Ville | Téléphone
directement l'ensemble | |’§‘ r-:””‘t"’”“' || |
Nom 4 Définir...
de ce tapleau (K2:P3). B Commentaire e
Cllquez sur Image 3 Créer...
"|nserti0n", puiS {:3 Diagramme... Appliquer...
""Nom"* en enfin sur Objet... Etiquette..
"Définir...". . Lien hypertexte.. Ctrl+K
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[ Définir un nom L&J‘
Moms dans le dasseur :
Donner comme nom R ek ]
"Critéres” en FoneBetionnss i e
respectant  aouter |
I'orthographe et o
cliquer sur ""OK™. vl =

Fait référence a: .
=Feuil1!$K$2: $P$3 EH|

L 4

5) - Création de la ZONE EXTRACTION

Pour créer cette zone il est préférable, afin d'éviter toutes erreurs possibles, de Copier le nom des
champs de la Base de Donnée (A2:F2) vers la cellule K8 située a droite de la base de donnée. De cette fagon il
n'y a aucun risque que les noms des champs soient différents.

.k | v | ™M | N | O | P |
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone
Nom Prénom | Adresse CP Ville Téléphone

Choisir ensuite l'onglet ""Formules™, puis dans la zone ""Noms définis'* cliquez sur ""Définir un
nom"* pour la zone K8:P8.

Définir un nom I-ghl

MNoms dans le dasseur :
Extraction | oK ]
Donner comme nom [Base_de_donnée | —
" T | Critéres [ Fermer )
Extraction' en e
respectant I'orthographe Ajouter |
et cliquer sur "OK™. | Supprimer |

Fait référence a:
=Feuil11$K$8:$P$3 B
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E) - LANCEMENT d'un FILTRE ELABORE

1) - Filtre élaboré avec un seul critere de recherche

Par Exemple nous devons rechercher tous les Codes Postaux "*44140". Dans la zone "'Criteres"
(K2:P8), entrez sous la zone ""CP"" le code postal **44140" et confirmer par Entrer.

K L M N O P
‘ Nom | Prénom | Adresse CP Ville | Téléphone |
44140

Se positionner au début

de notre base de données Données | Fenétre 2

(A2) puis dans la barre 71 Trier.. e
des menus, cliquez sur I" Filtrer b | Filtre automatique
""Données", puis sur Farmulaire...
"Filtrer" et enfin sur Sous-totau.. | Filtre élabore... |

"Filtre élaboré...""

y N
Filtre élaboré [&]
Action
") Filtrer Iz liste sur place
Nous obtenons alors la boite de @ Copier vers un autre emplacement
dialogue ""Filtre avancé™. Il faut -
9 . . . Plages : [}]
dans cette boite de dialogue cliquer s
e e . Zone de critéres : EH|
sur l'option "'Copier vers un autre =
emplacement". Goplex,gares &3
" | Extraction sans doublon
OK I ‘ Annuler 1
I8 V.
- |
Coller un nom &J

Se placer dans la zone ""Plages™ et
sélectionner celle-ci, puis appuyez Coller un nom

sur la touche F3 pour voir \Criteres
apparaitre la fenétre ci-contre. Extraction

Cliquez sur le nom
""Base_de_donnee™ qui correspond
a la plage de recherche et cliquez : =
sur "OK™. | ok | | Annuer |
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Avec la touche Tabulation
se placer sur la zone ""Zone
de critéres™, sélectionner
la plage et appuyer sur la
touche F3. Cliquez sur le
nom "'Critéres" qui
correspond au critére de
recherche et cliquez sur

=

Filtre élaboré

52 7]. [

Action
Filtrer la liste sur place

@' Copier vers un autre emplacement

Plages :
Zone de critéres :

Copier dans :

[ Extraction sans doublon

Base_de_donnée

Coller un nom

Coller un nom

r Base_de_donnée
! es
| Extraction

[ OK J [ Annuler
oK™ [ ok || Annuer | Jﬁ =
Avec la touche Tabulation | Filtre élaboré ) L e —
se placer sur la zone Action LS
"Copier dans' et () Filtrer la liste sur place Coller un nom
; . A y . I no - |
sélectionner la plage, puis @) Copier vers un autre emplacement (B;ir__donnee -
appuyer sur la touche F3. Plages : Base_de_donnée  [Tks
Cliquez sur le nom Zonede itéres: | critéres 3
"Extraction" QU| Copier dans : @ \ o
correspond a la zone devant || _
) i | Extraction sans doublon [ OK ] [ Annuler
recevoir le résultat de la =l
nuler = ——— 4
recherche. g '
[ Fiftre &laboré |
Lorsque nous cliquons sur ""OK™, R
nous langons la recherche par le ) Eiltrer la iste sur place
filtre &laboré et nous obtenons SLecn et ek
I'écran ci-dessous qui a extrait les Plages : Base_de_donnée [T
caracteristiques de tous les Zonedecitéres: | Critéres R
enregistrements de la base de | Copier dans : Extraction =
données ayant le code pOStaI |l|: [} Extraction sans doublon
44140 comme CP. “ [ ok ] [ annder ]
b :
KL M . N | o | P |
H Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
44140
Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
GLO™™ Annick 5 Rue de la Brosse 44140 MONTBERT | 02-43-44-45-46
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2) - Filtre élaboré avec deux critéres de recherche

Nous devons au préalable modifier la zone "'Critéres' en augmentant cette zone afin de pouvoir
traiter les deux critéres de recherche. Par Exemple nous devons rechercher tous les Prénoms "*Jeanne™ dont
le ""CP™ est plus grand que 44100. Dans la zone ""Criteres’ (K2:P3), nous entrons sous la zone ""Prenom™ le
nom "'Jeanne’ et dans la zone "'CP"" nous indiquons la valeur '*>44100" et confirmons par Entrer.

Nous effectuons ensuite la méme procédure que décrite ci-dessus pour lancer I'exécution de ce filtre,

lequel doit nous donner le résultat ci-dessous.

K | L M | N 0 P
Nom Prénom Adresse CP Ville Téléephone
>44100
Jeanne
Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
BLAN== Jeanne 12 Rue des Tulipes 44840  |LES SORINIERES| 02-41-43-44-89
BOUCH™ |Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTQU 02-51-57-59-60

3) - Filtre élaboreé avec deux criteres de recherche et I'utilisation d'un Joker

Par Exemple nous devons rechercher tous les prénoms ayant dans leur nom *'nn** et dont le
"CP" est > ou = a 44100. Dans la zone "'Criteres" (K2:P3), entrez sous la zone ""Prénom"* le nom
"*nn*" et dans la zone ""CP"" la valeur "">=44100" et confirmer par Entrer.

Effectuer ensuite la méme procédure que ci-dessus pour lancer lI'exécution de ce filtre, qui doit nous
donner le résultat ci-dessous.

| K | L M | N 0 | P

Nom Préenom Adresse CP Ville Téléphone

>=44120
*nn*

Nom Préenom Adresse CP Ville Téléphone
BLAN=* Jeanne 12 Rue des Tulipes 44840  |LES SORINIERES | 02-41-43-44-89
BOUCH™ |Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
DAN™** Yann 12 Rue des Tulipes 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
GLO™* Annick 5 Rue de la Brosse 44140 MONTBERT | 02-43-44-45-46
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4) - Filtre élaboré avec trois criteres de recherche et I'utilisation d'un Joker

Par Exemple nous devons rechercher tous les prénoms ayant dans leur nom ""nn** et dont le
"CP" est > ou = a 44100 et dont la "Ville™ est "VERTOU". Dans la zone ""Criteres" (K2:P3), entrez
dans la zone ""Prénom le nom ""*nn***, dans la zone ""CP"" la valeur "">=44100"" et dans la zone
"Ville" le nom "VERTOU" et confirmer par Entrer.

Effectuer ensuite la méme procédure que ci-dessus pour lancer lI'exécution de ce filtre, qui doit nous
donner le résultat ci-dessous.

I M | N 0 | P |
Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
==44100
“nn* VERTOU
Nom Prénom Adresse CP Ville Téléphone
BOUCH™  |Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
DAN™** Yann 12 Rue des Tulipes 44120 VERTOU 02-50-51-52-53

5) - Filtre élabore avec Plusieurs criteres de recherche et I'utilisation d'un Joker

Nous devons au préalable modifier la zone "'Criteres™ en augmentant cette zone afin de pouvoir
traiter tous les critéres de recherche. Par Exemple nous devons rechercher tous les prénoms ayant dans leur
nom "'nn"* et dont le ""CP""* est > ou = & 44100 ainsi que (ET) tous les prénoms ayant dans leur nom ""que"*
et dont le ""CP"" est < ou = a 44100. Il faut commencer par redéfinir la plage de la zone **Criteres™ qui s'étend
maintenant de la cellule ""K2 a P4™, par le menu "Insertion™, puis ""Nom' et "Définir...".

Dans la zone ""Critéres" (K2:P6), entrez sous la zone ""Prénom'* le nom ""*que*"*, dans la zone
"CP" la valeur ""<=44100" et sous la 1"® zone "'Prénom"" le nom "*nn*", sous la 1°* zone ""CP" la
valeur "">=44100" et confirmer par Entrer. Effectuer ensuite la méme procédure que ci-dessus pour lancer
I'exécution de ce filtre, qui doit nous donner le résultat ci-dessous.

[ K | L ] M [ N ] 0 | P |
ﬂ Nom Prénom Adresse CP Ville Télephone
!quel‘
<=44100
rnnr
>=44100
Nom Prénom Adresse CcP Ville Téléphone
BLAN** Jeanne 12 Rue des Tulipes 44840 LES SORINIERES| 02-41-43-44-89
BOUCH*™* Jeanne 9 Allée de Montdebergues 44120 VERTOU 02-51-57-59-60
CHI* Jacqueline  |Rue du Clos Coteau 44000 NANTES 02-75-76-78-79
DAN*** Yann 12 Rue des Tulipes 44120 VERTOU 02-50-51-52-53
GLO** Annick 5 Rue de la Brosse 44140 MONTBERT | 02-43-44-45-46
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